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فهرست مطالب     
توجه:  با فشردن دکمه کنترل صفحه کلید و کلیک بر روی هر یک از عناوین به صفحه مورد نظر  ارجاع داده خواهید شد.
5مقدمه :
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مقدمه :
سیستم آذران دیزاین یک سیستم جامع مدیریت وب سایت می باشد که مبتنی بر درک مستقیم طراحی شده است . در این نگارش  بر خلاف اکثر نرم افزارهای مدیریت وب سایت رایج در ایران این امکان را برای مدیر سایت فراهم می کند که از هر ماژول خروجی های مختلفی را در صفحات سایت استخراج کند.
((ماژول به عبارت ساده عبارت است از یک سری برنامه های از پیش آماده شده که مدیر سایت تنها تنظیمات و عناوین آن را مشخص می نماید و بقیه موارد بصورت هوشمند توسط سیستم ساخته می شود. به عنوان مثال ماژول اخبار که مدیر سایت تنها نحوه نمایش ماژول را مشخص می کند و در هنگام نمایش سیستم بصورت خودکار، تنظیمات و Paging آن در سایت را انجام می دهد  ))

همچنین عمده ترین و مهمترین ویژگی  این نگارش قابلیت ناحیه بندی (Zone) در صفحات می باشد و شما قادر خواهید بود در هر کدام از این نواحی بنا به نیاز خود ماژول مربوطه را قرار دهید. (در بخش ماژولها با این مورد بیشتر آشنا خواهید شد) در عین حال این سیستم بسیار مناسب برای افراد مجرب و حرفه ای نیز می باشد ، این سیستم می تواند به عنوان راه‌حلی جامع در اختیار گروه های طراح وب سایت قرار گیرد .
ورود به پنل مدیریت 
جهت ورود به پنل مدیریت از طریق آدرس مرتبط و وارد نمودن نام کاربری و کلمه عبور  و سپس کلیک بر signin  اقدام می نماییم:
URL:   http:// [نام دامین] /azaransignin.aspx 
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پس از گذر از این مرحله وارد پنل اصلی مدیریت می شویم که مستقیما روی صفحه گزارشات، برچسب اطلاعات آماری سایت (برچسب سیستم عامل کاربران ) بروز می شود  که نمای کلی آن بصورت زیر می باشد .
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همچنین بازدید کشورها در این بخش آمار کشورهای بازدید کننده :
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همچنین در بخش اطلاعات آماری می توانید، آمار مرورگر (Browser) کاربران : 
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و بازدید 30روز گذشته را بصورت نمودار گرافیکی و همچنین گزارش خلاصه را مشاهده نمایید .
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تعریف منوی اصلی: 
منوی اصلی از اجزای زیر تشکیل شده است که در این بخش قصد داریم به ترتیب به  توضیح هر بخش بپردازیم :
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بخش تنظیمات :
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 در این بخش تنظیمات کلی و اصلی سایت مشخص می گردد. هنگامیکه روی این گزینه کلیک نمایید گزینه های اصلی آن نمایش داده می شود که شامل: پرتال ها، تنظیمات اصلی، مدیریت قالب سایت، ماژولها، صفحات، عنوان صفحات، منوها می باشد. 

نکته مهم :جهت آماده نمودن سریع بر طبق استاندارد این نگارش بهتر است نخست صفحات مورد نظر در بخش "صفحات" ساخته شود سپس تنظیمات صفحات در "عنوان صفحات" انجام شود و سپس در بخش "منوها"  منو های افقی ساخته شود و در انتها در بخش "ماژولها" محتویات صفحات قرار داده شود.
حال به شرح گزینه های بخش تنظیمات می پردازیم:
 پرتال ها
    این قسمت جهت تنظیمات کلی پرتال می باشد . پکیج های A  و A++  که تا 10 پرتال را تنظیم می نماید مدیر سایت می تواند تنظیمات پرتال مورد نظر را از این قسمت ویرایش نماید. معمولا تنظیمات این قسمت در  هنگام نصب پکیج انجام می شود و معمولا نیاز به تنظیم مجدد نمی باشد.
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در صورت نیاز به ویرایش این قسمت روی [image: image9.png]


 کلیک کرده تا صفحه زیر نمایش داده شود .
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تنظیمات این قسمت توسط مدیر سایت برای شما تنظیم شده و نیاز به ویرایش ندارد.
تنظیمات اصلی
  در این بخش تنظیمات اصلی پرتال و خروجی سایت انجام می گردد که شامل عنوان (Title) پرتال، کلمات کلیدی پرتال (جهت قرار گرفتن در موتور های جستجو) ، لیسانس (فوتر سایت)، متن متحرک سایت ، رنگ ، فونت و سایز می باشد.
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جهت ویرایش تنظیمات روی [image: image12.png]


 کلیک کنید تا صفحه زیر نمایش داده شود .
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 در صورتی که سایت شما دو زبانه باشد و بخواهیم تنظیمات زبان انگلیسی را نیز انجام دهیم  می بایست از قسمت انتخاب زبان که در بالا مشخص گردیده انگلیسی را کلیک کرده  تنظیمات زبان دیگر را نیز انجام دهیم.
صفحه پیش فرض سایت شما در این قسمت تنظیم می شود در صورتیکه تمایل دارید صفحه دیگری غیر از این صفحه به عنوان صفحه اصلی سایت شما باشد می توانید از لیست «صفحه پیش فرض» صفحه دیگری را انتخاب نمایید.
صفحات
 در ابتدای کار ما باید صفحات را ایجاد نماییم به عنوان مثال اگر می خواهید سایت شما صفحاتی مانند «درباره ما» ،‌»ارتباط با ما» ،«‌محصولات» و... داشته باشد باید برای هر کدام از آنها صفحاتی ایجاد نمایید. 
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جهت اضافه نمودن صفحه جدید روی "جدید" کلیک نمایید تا صفحه ای مانند زیر باز شود
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در این بخش کافیست وضعیت صفحه را فعال انتخاب کنید و عنوان صفحه را وارد نموده سپس گزینه "ثبت کردن" را کلیک کنید تا صفحه جدید ایجاد شود. 
(( آدرس هر صفحه بصورت هوشمند ساخته می شود  ))
· نکته : برای سایتهایی که چند زبانه می باشند جهت ایجاد صفحه فقط یک مرتبه اقدام می کنیم و لازم نیست جهت هر زبان صفحه جداگانه ایجاد کنیم .

جهت ویرایش هر صفحه کافیست روی [image: image16.png]


 کلیک کنید ، همچنین جهت حذف هر صفحه آن را انتخاب نموده [image: image17.png]


 و روی  آیکن [image: image18.png]=l



 کلیک می کنیم.
عنوان صفحات
    پس از ایجاد صفحه باید تنظیمات مربوط به هر یک از صفحاتی که در مرحله قبل ایجاد کرده ایم را در این قسمت انجام دهیم.
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 برای انجام تنظیمات بر روی گزینه  "جدید" کلیک کنید تا صفحه زیر باز شود.
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در این بخش پس از انتخاب زبان جهت تنظیمات صفحه مورد نظر "عنوان صفحه" و "کلمات کلیدی" (جهت قرار گرفتن در موتور های جستجو ) را وارد نموده ، از قسمت "صفحه" صفحه مورد نظر  را انتخاب نموده سپس در قسمت "ناحیه" ZONE با توجه به ساختار صفحه یکی از حالت ها را انتخاب کرده این ناحیه ها در واقع نحوه قالب بندی سایت شما می باشد. سپس گزینه "ثبت کردن" را کلیک می کنیم تا تنظیمات صفحه انجام گردد.
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جهت ویرایش تنظیمات هر صفحه کافیست روی [image: image22.png]


 کلیک کنید ، همچنین جهت حذف ساختار هر صفحه آن را انتخاب نموده [image: image23.png]


 و روی  آیکن [image: image24.png]=l



 کلیک می کنیم.
نکته: جهت سایتهایی چند زبانه هستند می بایست جهت هر زبان عنوان صفحات را بصورت جداگانه تنظیم نمود.
بدین ترتیب می بایست زبان مورد نظر را انتخاب کرده و تنظیمات جدید را ایجاد کنیم.
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منوها
 شما می توانید منوی سایت خود را به دلخواه تنظیم نمایید و منوها را اضافه ،‌حذف ،‌یا ویرایش نمایید.

همانطور که در تصویر مشاهده می کنید باکلیک روی گزینه منو لیست منوها در پایین صفحه به شما نمایش داده می شود.
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در این بخش پس از انتخاب زبان سایت بر روی گزینه "منوی سربرگ Master Portal زبان فارسی" راست کلیک کرده و  گزینه "اضافه کردن زیر منو" را انتخاب می کنیم.
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صفحه ای مشابه تصویر زیر نمایش داده می شود .
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سپس از قسمت "صفحه مورد نظر" صفحه را انتخاب و روی صفحه مورد نظر کلیک می کنیم و چند لحظه منتظر می مانیم تا آدرس منو با صفحه مورد نظر ست گردد ، سپس عنوان صفحه را وارد نموده و روی گزینه "بروزرسانی"  کلیک نموده تا منو ساخته شود.
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· در صورتیکه بخواهیم برای یک آیتم زیر منو ایجاد کنیم روی آن آیتم راست کلیک کرده و  گزینه "اضافه کردن زیر منو" را انتخاب می کنیم و تمام مراحل قبل را انجام می دهیم.
· جهت ویرایش هر آیتم نیز روی آن گزینه راست کلیک کرده و گزینه "ویرایش" را انتخاب می کنیم و مانند مراحل قبل عمل می کنیم ، همچنین جهت حذف هر آیتم نیز روی آن راست کلیک کرده و گزینه "حذف" را انتخاب می کنیم.

ماژول ها
درج اطلاعات صفحات سایت را در این بخش که  مهمترین قسمت تنظیمات می باشد انجام  می دهیم.

هنگامی که روی این گزینه کلیک می کنیم کلیه صفحاتی که تظیمات آنها در بخش "عنوان صفحات" انجام گردیده نمایش داده می شود . 
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برای درج  اطلاعات هر صفحه روی آیکن [image: image31.png]


  کلیک کنید تا صفحه ای شبیه صفحه زیر نمایش نمایش داده شود.

· این نکته در نظر گرفته شود که تعداد نواحی صفحه زیر بستگی به تنظیماتی که در بخش " عنوان صفحات " انجام شده دارد.
به عنوان مثال صفحه زیر دارای سه ناحیه می باشد که در هر کدام از این نواحی می توان ماژول مورد نظر را قرار داد.

طبیعی است که در ابتدا صفحه مورد نظر خالی از ماژول می باشد
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برای قرار دادن یک ماژول :

· از قسمت "محل قرار گرفتن" ناحیه مورد نظر را انتخاب کرده 
·  از بخش "ماژول"، ماژول مورد نظر را انتخاب کرده 
· گزینه "اضافه کردن ماژول " را کلیک می کنیم تا ماژول در قسمت مورد نظر اضافه گردد.
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حال در این قسمت به شرح ماژولها می پردازیم:
ماژول ویرایشگر متن  (Editor)
این ویرایشگر محیطی است شبیه Microsoft word است که بیشتر امکانات آن را دارا می باشد . 
در این بخش به توضیح اولین ردیف از ابزار ها در بالای صفحه ویرایشگر می پردازیم . 
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[image: image35.png]


   این دکمه برای چاپ محتویات ویرایشگر می باشد.
[image: image36.png]


   اگر کلمه ای را انتخاب کنیم صحت املای آن را بررسی میکند.
   [image: image37.png]


  از این آیکن برای جستجو و جایگذاری یک کلمه در متن ویرایشگر استفاده می کنیم .(ctrl+F)
[image: image38.png]


  از این آیکن می توان برای انتخاب تمام متن ها و تصاویر موجود در ویرایش گر استفاده کرد.
[image: image39.png]


  این آیکن جهت انتقال متن یا تصویر به کلیپ برد کار می رود در واقع با این آیکن می توان متن یا تصویر را جابجا کرد.
   [image: image40.png]


 این آیکن که برای کپی کردن می باشد در حالت پیش فرض غیر فعال است به محض اینکه درمتن ویرایشگر قسمتی را انتخاب کنیم این آیکن فعال میشود و با کلیک روی این گزینه متن یا تصویر انتخابی در جای خود باقی می ماند و یک کپی از آن به داخل کلیپ برد منتقل می شود.
آیکن های مختلف paste
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    آیکن paste جهت انتقال متن داخل کلیپ برد به مکان جدید به کار می رود. (ctrl+v)    
[image: image43.png]


    این آیکن هر کپی از هر فایل word باز در کامپیوتر را paste میکند در حالیکه فونت و سایزی را که  هنگام کپی دارد را حفظ میکند.   
[image: image44.png]


    این آیکن نیز مثل آیکن قبلی عمل میکند با این تفاوت که هنگام paste کردن  فونت و سایز متن کپی شده به فونت و سایز متن درون ویرایشگر تغییر میکند.
[image: image45.png]


    دکمه paste ساده متن است که کپی گرفته شده را بدون اینکه فرمت آن را حفظ کند جایگزین می کند.
[image: image46.png]


   دکمه paste کدهای html می باشد که محتوای کدهای html و تگ های آن را به همان شکل جایگزین می کند.
[image: image47.png]


 این دکمه فقط محتوای متن html را paste  می کند و تگ های html  را از متن کپی شده حذف می کند .
[image: image48.png]


   دکمه undo که برای باطل کردن آخرین عمل انجام شده در ویرایشگر می باشد.
[image: image49.png]


   دکمه redo که عمل انجام شده توسط undo  را خنثی می کند.
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 Image Manager  [image: image50.png]


: آیکن مدیریت عکس میباشد که عکس یا عکسهای از پیش تعریف شده را در ویرایشگر درج میکند.
پس از کلیک این آیکن صفحه ای به شکل زیر باز میشود : 
    ابزارهایی در این صفحه دیده میشود که به معرفی آنها می پردازیم :     
[image: image51.png]


  این آیکن برای refresh میباشد .
[image: image52.jpg]


   با این آیکن میتوان پوشه جدید برای عکس ها ایجاد کرد. 
[image: image53.jpg]


 با این آیکن میتوان پوشه یا عکس را حذف کرد .
[image: image372.jpg]


[image: image54.jpg]4 Upload



 در این صفحه میتوان هر عکسی را در فرمت هایی که در تصویر دیده میشود انتخاب کرده upload کنیم.
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 با این آیکن میتوانید عکس را ویرایش کنید.
[image: image56.jpg]B Image Editor

-



 این آیکن بهترین سایز را به عکس می دهد.
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این آیکن عکس را در اندازه واقعی نمایش می دهد.
[image: image58.jpg]B ImageEdtor & @




 دکمه zoom in برای نزدیک کشیدن تصویر میباشد.
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 دکمه zoom out برای  خارج کردن از حالت zoom in  می باشد.
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با زدن دکمه Properties  و یا بعد از انتخاب عکس و کلیک راست کردن بر روی آن و انتخاب گزینه Properties  می توانیم بعضی از ویژگی ها ی عکس مانند طول ، عرض ، ارتفاع و ... را تغییر داد.
	width 
	جهت تنظیم عرض تصویر
	Height
	جهت تنظیم ارتفاع

	Border Color 
	جهت تنظیم رنگ حاشیه تصویر
	Border Width
	جهت تنظیم ضخامت حاشیه تصویر

	Alt Text
	در صورت نمایش داده نشدن عکس این متن به جای تصویر نشان داده خواهد شد
	Long Description
	توضیحات کامل

	Image Alignment 
	جهت هم ترازی تصویر
	Margin
	جهت تنظیم تصویر

	CSS Class
	 جهت تنظیم css
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 دکمه مدیریت Document ها می‌باشد. که قابلیت ایجاد لینک به Document های ( PDF,DOC و...  ) در 
       سرور را دارا ست.
برای وارد کردن یک فایل فلش و تنظیم خصوصیات آن از این آیکن استفاده میکنیم. 
[image: image63.png]


  دکمه مدیریت فایل های صوتی و تصویری که برای درج فایلهای (  (AVI,MPEG,WAV,etcو تنظیمات
        خصوصیات آن استفاده میشود. 
 [image: image64.png]


 برای انتخاب قالب های html از این آیکن استفاده میشود و میتواند قالبهای html  از پیش تعریف شده را بکار گیرد. 
[image: image65.png]


  دکمه مدیریت hyperlink می‌باشد که به کمک این ابزار می‌توان بر روی یک تکه متن یا عکس لینکی به
        یک محل یا لیست از پیش تعریف شده درون پورتال یا خارج آن ایجاد کرد.
[image: image66.png]


  این آیکن برای حذف لینک می باشد. 
[image: image67.png]


 این دکمه برای نوشتن فرمتی همچون توان استفاده میشود مثالی که در تصویر بعدی می بینید توسط این ابزار نوشته شده است.
[image: image68.png]


این دکمه برای نوشتن فرمتی همچون لگاریتم استفاده می شود .
[image: image69.png]


 جهت ایجاد پاراگراف جدید
[image: image70.png]


   این آیکن یک Group Box در محیط ویرایش گر ایجاد می کند .
[image: image71.png]


 این دکمه خطی به صورت افقی در مکانی که مکان نما ایستاده رسم می کند.
[image: image72.png]


  با کلیک این دکمه میتوان تاریخ را در ویرایشگر وارد کرد.
[image: image73.png]


این آیکن میتواند ساعت را در ویرایشگر نمایش دهد.
دومین ردیف از ابزارهای ویرایشگر نوار ابزار زیر می باشد که وظایف هر یک به شرح زیر است :
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تنظیم سبک پاراگراف (paragraph style  ) به وسیله این منو شما می توانید سبک پاراگرافی که مکان نما در آن قرار دارد را تغییر دارد 
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نام فونت: شما به وسیله این منو می توانید فونت  متنی را که انتخاب کرده اید تغییر دهید
[image: image76.png]| .agraph styte-





اندازه فونت: شما به وسیله این منوی کشویی  می توانید اندازه فونت متنی را که انتخاب کرده اید تغییر دهید
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[image: image78.png]


  از این دکمه برای پررنگ کردن متن استفاده میکنیم. هر بخشی از متن را که انتخاب کرده این دکمه 
        را کلیک کنیم آن را پررنگ می‌کند.
[image: image79.png]


  این دکمه هر بخشی از متن را که انتخاب کنیم به صورت کج نمایش میدهد.
[image: image80.png]


  به کمک این دکمه میتوانیم  زیر هر بخشی از متن را که بخواهیم خطی بکشیم . مثلا کلمه ای که 
       به جای دیگری لینک دارد را می توان به این شکل مشخص کرد.
[image: image81.png]


  هر گاه بخواهیم خط زدن بر روی کلمه یا مطلبی را نشان دهیم پس از انتخاب مورد نظر این دکمه را 
        کلیک میکنیم.
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  این ابزار به ما کمک میکند تا تمامی سطرهای متن را در ویرایشگر از چپ هم تراز کنیم. 


[image: image84.png]


  و با این دکمه میتوانیم  تمامی سطرها را در وسط صفحه ویرایشگر بچینیم.
[image: image85.png]


  این آیکن تمامی سطرهای متن را در ویرایشگر از راست هم تراز میکند. 
[image: image86.png]


  در صورت نیاز به اینکه متن را پشت سر هم و بدون هیچ فاصله ای بین سطر ها و بدون پاراگراف بندی 
       داشته باشیم از این دکمه استفاده میکنیم.
[image: image87.png]


 این دکمه تمام فرمت ها و تراز بندی ها ی متن را از بین می برد. 
[image: image88.png]


  اگر بخواهیم سطری تو رفته تر از بقیه سطرها باشد مکان نما را مقابل آن سطر قرار داده این دکمه را  
        کلیک می کنیم. 
[image: image89.png]


  این دکمه عکس عمل دکمه بالا را انجام می دهد. 
[image: image90.png]


 این آیکن برای شماره دار کردن سطرها میباشد.
[image: image91.png]


 برای نشانه گذاری سطرها بدون اینکه شماره گذاری کند از این دکمه می توان استفاده کرد. 
[image: image92.png]


 این دکمه در صورت انتخاب تمامی متن ویرایشگر را از راست به چپ در نظر می گیرد.    
[image: image93.png]R



 این دکمه در صورت انتخاب تمامی متن ویرایشگر را از چپ به راست در نظر می گیرد.      
[image: image94.png]


این آیکن در صورت انتخاب Border های جداول موجود در ویرایشگر را مخفی (Hide) می کند.
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 چک کردن کد xhtml

[image: image96.png]


 تعیین رنگ متن داخل ویرایشگر
[image: image97.png]


 تعیین رنگ زمینه متن داخل ویرایشگر
[image: image98.png]ply CSS Class~



 می توانید فایل cssرا برای ویرایشگر در نظر بگیرید.
[image: image99.png]


 برای از بین بردن فرمت متن می باشد .
نوار ابزار دیگری که در ویرایشگر به چشم می خورد به شکل زیر است :
[image: image100.png]_Jel  custom Links~




در زیر به شرح وظایف هر یک از آیکن ها ی موجود در این نوار ابزار می پردازیم : 
[image: image101.png]


 درج علامت های خاص در صفحه 
[image: image102.png]


  این آیکن ابزار درج جدول است که خود شامل چند ابزار برای ایجاد جدول می باشد که به شرح آنها 
        می پردازیم : 
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خانه هایی که در تصویر به رنگ آبی دیده می شود نشان میدهد که جدولی با 3 سطر و 4 ستون انتخاب شده که اندازه جدول را می توان به دلخواه تعیین کرد.
پس از اینکه جدول در ویرایشگر درج شد با آیکن هایی که در تصویر بالا مشاهده می شود می توان تغییر شکل هایی را در این جدول اعمال کرد که در زیر توضیح هر آیکن آورده شده است :
	سطر جدید بالای سطری که مکان نما در آن قرار داشت اضافه می شود. 
	                      [image: image104.png][  Table Wizard
"EEEE R
=






	 سطر جدیدی پایین سطری که مکان نما در آن قرار داشت اضافه می شود. 
	                     [image: image105.png]a8 S g





	سطری که مکان نما در آن قرار دارد را حذف می کند 
	                            [image: image106.png]§§E’£§§






	ستونی جدیدی به سمت چپ ستونی  که مکان نما در آن قرار دارد اضافه می کند
	       [image: image107.png]




	ستون جدیدی به سمت راست ستونی که مکان نما در آن قرار دارد اضافه می کند
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	ستونی که مکان نما در آن قرار دارد را حذف می کند
	       [image: image109.png]


   

	خانه های انتخاب شده افقی را با هم ترکیب و به یک خانه تبدیل می کند
	                    [image: image110.png]EER-EE
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	خانه های انتخاب شده عمودی را با هم ترکیب و به یک خانه تبدیل می کند
	             [image: image111.png]R
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	خانه ای که مکان نما در آن قرار دارد را به دو خانه که به صورت افقی در کنار هم قرار می گیرند تقسیم می کند
	         [image: image112.png]EEE-E Y
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	خانه ای که مکان نما در آن قرار دارد را به دو خانه که به صورت عمودی در کنار هم قرار می گیرند تقسیم می کند
	     [image: image113.png]EER-ETED
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	خانه ای که مکان نما در آن قرار دارد را حذف می کند
	            [image: image114.png]R
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	خصوصیات جدولی که مکان نما در آن قرار داد را نشان می دهد
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  این دکمه حروف بزرگ انگلیسی را به حروف کوچک تبدیل میکند.پس از انتخاب کلمه یا کلمات مورد 
        نظر باید این دکمه را کلیک کنیم.
[image: image117.png]


  این دکمه حروف کوچک انگلیسی را به حروف بزرگ تبدیل میکند.پس از انتخاب کلمه یا کلمات مورد نظر باید این دکمه را کلیک کنیم.
بزرگ نمایی (Zoom) :به وسیله این گزینه شما می توانید بزرگنمایی ماژول ادیتور را تعیین نمایید این گزینه تاثیری بر روی سایت شما ندارد و صرفا جهت راحتی کاربر طراحی گردیده است
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   این آیکن ابزار مدیریت برخی از ماژول های موجود در ویرایشگر از قبیل آمار کاراکترهای استفاده شده در ویرایشگر [image: image120.png]Words: 3 Characters: 18|



 و ... می باشد.
[image: image121.png]a



   این آیکن ویرایشگر را   Full Screen   می کند.
[image: image122.png]


  توضیح مختصری در مورد این ویرایشگر است.
در قسمت پایین ویرایشگر چند دکمه دیگر وجود دارد که در این بخش به شرح آنها می پردازیم : 
[image: image123.png]


 این دکمه برای سوئیچ کردن از صفحه پیش نمایش(preview)   یا صفحه ویرایش کد HTML  به صفحه طراحی (design)   یا همان صفحه اصلی ویرایشگر می باشد.
[image: image124.png]


 این دکمه به صفحه ای سوئیچ می کند که می توانیم در آن کد HTML وارد کنیم.
[image: image125.png]


 این دکمه پیش نمایش یا Preview محتوای ویرایشگر را نشان می دهد.
نحوه ایجاد لینک در بین صفحات
گاهی اوقات لازم است بین یک صفحه از سایت خود به صفحات دیگر ارتباط یا لینک برقرار کنید  (Hyper link) .

« مثال عملی ایجاد لینک به صفحات از داخل یک صفحه »
به عنوان مثال شما چندین گروه محصولات دارید که می خواهید آنها را در صفحات مجزا قرار دهید و بین صفحات لینک برقرار کنید . (ولی نمی خواهید برای هر کدام از طریق منو دسترسی قرار دهید بلکه لینک صفحات را از همان صفحه محصولات برقرار نمایید.) برای این منظور به عملکرد زیر دقت فرمایید.

1- بطور معمول صفحات را ایجاد می نماییم.  به عنوان مثال صفحه "محصولات 1" و صفحه "محصولات 2".
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2- عنوان صفحات را برای هر صفحه، ایجاد می کنیم .
[image: image127.jpg][+ MasterPortal | gy S

oy

r s

=y r e

=) 0 e

bt e T L
s =y r e
1 oss O = L

s plowil aundSge b (solayygpm wlidac




3- برای صفحه محصولات زیر منو "محصولات 1" و "محصولات 2" را موقتاً ایجاد می نماییم .
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4- در بخش ماژولها ، صفحه "محصولات" را انتخاب نموده و در ماژول ادیتور آن به این صورت عمل می کنیم .
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مانند تصویر فوق اطلاعات را وارد کرده سپس برای گزینه "محصولات 1" لینک قرار می دهیم .برای این منظور "محصول 1" و یا تصویر آن را انتخاب کرده و روی گزینه  "Hyperlink manager"  [image: image130.png]


 کلیک می کنیم تا کادر زیر ظاهر شود :
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سپس در سایت، روی منو محصولات رفته و زیر منوی محصولات 1 را کلیک می کنیم .
[image: image132.jpg]



آدرس صفحه محصولات 1 را از قسمت آدرس بار ، کپی می کنیم .
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و در قسمت “url” کادر "Hyperlink manager" آن را "paste " می کنیم .
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برای این که صفحه مورد نظر در صفحه جدید باز شود ، در قسمت “target”  ، گزینه "New Window" را انتخاب می کنیم . همچنین می توانیم برای آن لینک عنوان یا "tooltip " مشخص کنیم.
عملیات فوق را برای "محصولات 2" نیز تکرار می کنیم .
پس از ذخیره این تغییرات، مجدداً به بخش "منوها" برگشته و دو زیر منوی موقتی "محصولات 1 " و "محصولات 2 " را حذف می کنیم .
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بدین ترتیب صفحه مورد نظر ایجاد شده و بین آن با صفحات دیگر از طریق لینک (لینک های داخل صفحه) ارتباط برقرار می شود و منویی نیز برای آن ها ست نمی شود .

ماژول آب و هوا(Weather)
در صورتیکه بخواهیم روی سایت آب و هوا را نمایش دهیم از ماژول آب و هوا یا Weatherاستفاده می کنیم.شما می توانید این ماژول طوری تنظیم کنید که در هر استان یا شهری که زندگی می کنید اطلاعات آب و هوای آن مکان را روی سایتتان نمایش دهید .
این ماژول اطلاعات را به صورت onlineاز سایت های معتبر هوا شناسی دریافت می کند که این سایتها با ارسال ماهواره های هواشناسی وضعیت آب و هوای نقاط مختلف جهان را با دقت بسیار بالایی مشخص می کنند.

این ماژول به صورت خودکار بروز رسانی می شود. 

همچنین شما می توانید بر حسب سلیقه به نحوه های مختلف آب وهوا را نمایش دهید.
این ماژول شامل دو قسمت "ویرایش (Edit)" و "تنظیمات نمایش" می باشد

· در قسمت "ویرایش" می توانیم شهرهای مورد نظر جهت قرار دادن در لیست آب و هوا را وارد نماییم
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برای این منظور روی گزینه "جدید " کلیک نمایید تا صفحه ای مانند زیر باز گردد
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سپس می بایست اطلاعات مورد نظر را داخل آن وارد نمایید و روی گزینه "بروزرسانی " کلیک نمایید.
· برای درج کد در قسمت "کلید بازیابی اطلاعات آب و هوا" می بایست به آدرس "weather.yahoo.com"  رجوع کنید و در قسمت "Enter city or zip code" نام شهر مورد نظر را که وارد نمودید و روی "Go" کلیک نمایید
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سپس در آدرس بار مرورگر  کد شهر را مانند روبرو ذخیره نمایید
· در قسمت "تنظیمات نمایش" ماژول آب و هوا [image: image139.png]/
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 شهر هایی را که میخواهیم اطلاعات آب و هوای آنها روی سایت نمایش داده شود را مشخص می کنیم :
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ماژول اخبار(News)
آمار ها نشان داده کاربران تمایل به بازدید مجدد از سایت هایی دارند که دائما محتوی آنها به روز می شود، همچنین یکی از راه های بالا بردن رتبه سایت در موتور های جستجو بالا بردن آمار بازدید و مدت زمان ماندن کاربران در سایت شما می باشد شما می توانید با درج اخبار روزانه به این مهم دست یابید. این ماژول که در سطح یک ماژول بسیار حرفه ای طراحی گردیده به شما این امکان را می دهد که گرو ه های خبری مورد نظر ایجاد نموده و  خبرهای مورد نظر را به راحتی در هر گروه درج نموده و از هر گروه خروجی متفاوتی را نمایش دهید. 
تنظیمات ماژول اخبار شامل دو دسته اصلی "ویرایش" و "تنظیمات نمایش" می باشد.
« ویرایش اخبار »

این بخش شامل موارد زیر می باشد

مدیریت گرو های خبری : در این قسمت می توانیم گروهای خبری اضافه، حذف و یا ویرایش نماییم
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مدیریت اخبار : در این قسمت قادر خواهیم بود اخبار را در گروههای خبری مورد نظر درج نماییم
برای این منظور  نخست گروه خبری مورد نظر را مشخص نموده سپس گزینه "جدید" را کلیک نموده تا صفحه زیر نمایش داده شود.
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سپس به ترتیب زیر عمل می نماییم :

· زبان مورد نظر جهت نمایش را انتخاب کنید
· وضعیت خبر را فعال قرار دهید
· گروه خبری مورد نظر را انتخاب کنید
· عنوان ، خلاصه و متن خبر را وارد نمایید
· جهت درج تصویر خبر روی “Brows” کلیک کرده عکس مورد نظر را انتخاب و روی گزینه "بارگزاری تصویر" کلیک کنید
· گزینه "اخبار داغ" را مشخص کنید
· گزینه "ثبت" را کلیک کنید تا خبر مورد نظر درج شود
مدیریت نظرات
در این قسمت قادر خواهیم بود نظرات کاربران در مورد هر کدام از اخبار را مشاهده نماییم
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به این ترتیب پس از انتخاب گروه خبری ، خبر مورد نظر را مشخص تا در صورت وجود، نظرات هر خبر را نمایش دهد.
مدیریت Rss 
Rss مخفف عبارت Really Simple Syndication   می باشد و به شما این امکان را می دهد که محتویات سایت خود را دسته بندی نموده و با یک فرمت سریع و استاندارد تیتر مقالات و اخبار سایت خود را در دسترس دیگران قرار دهید. فرمت فایل های RSS  همانXML  است و بصورت اتوماتیک بروز رسانی می گردد.

بدون وجود RSS  ، کاربران باید هر روز سایت شما را چک کنند تا بتوانند از تازه های سایت شما باخبر شوند . اما با استفاده از این تکنولوژی ، کاربران ، RSS چندین سایت را در یک برنامه (RSS aggregator  یا RSS خوان) در کنار هم می بینند و تایتل نوشته های اخیر سایت شما را بدون مراجعه به سایت شما مشاهده می کنند. (می توان گفت در دو سال اخیر، Rss  جای سایت هایی که امکان ping کردن وبلاگ را می دادند، گرفته است.)
· نحوه ست کردن  Rss روی پنل :

در ماژول اخبار در بخش "مدیریت Rss" گروه مورد نظر (که فعال ترین گروه خبری سایت شما می باشد) را انتخاب نمائید .
عنوان  Rss را در فیلد مربوطه وارد نمائید . مقدار این فیلد ، به عنوان تایتل صفحه و نیز تیتر اخبار در خروجی XML قرار می گیرد.
حال تعداد خبر را وارد نموده و ذخیره نمایید. این عدد تعداد خبری است که در خروجی xml قرار می گیرد.
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سایت هایی که نیاز به اخبار سایت شما دارند، کافیست روی آیکن Rss سایت شما کلیک کرده و آدرس آن را در reader خود قرار دهند.
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      <<تنظیمات نمایش ماژول خبر>>

در این بخش می بایست نوع خروجی مورد نظر خبر و همچنین گروه خبر،تعداد خبر و ... مورد نظر را مشخص نماییم

[image: image148.png]-

RENTeR S
st @

i O

B asus O

B Liudos oz 35 alas

2 utese e

D ko s

el | addyonss | adEyouss




ماژول نظر سنجی(Vote)

نظر سنجی یکی از راههای مهم ارتباط کاربران با شما می باشد ،‌ شما می توانید از این طریق از دیدگاه ها و نقطه نظرات  کاربران آگاه شوید .این نظر سنجی می تواند در هر زمینه ای صورت گیرد به عنوان مثال شما می توانید در مورد سایت ،‌محصولات ،‌ارائه خدمات و ... نظر کاربرانتان را با طرح سؤالات مناسب جویا شوید و از این نظرات در پیشرفت و بهبود کار بهره لازم را ببرید.
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   تنظیمات ویرایش : هنگامی که این بخش را انتخاب می نماییم کادری شبیه تصویر زیر باز می گردد.
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برای ویرایش هر سوال بر روی آیکن [image: image151.png]


   کلیک کنید تا صفحه ای مانند زیر باز شود، در این قسمت می توانیم یک سوال مطرح کنیم و چهار پاسخ برای آن در نظر بگیریم تا کاربر یکی از این موارد را انتخاب نماید
شما می توانید هر کدام از این سوال و یا پاسخ ها را تغییر دهید.
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[image: image153.png]


 << تنظیمات نمایش >>
در این بخش مشخص میکنیم کدام پرسش مطرح شده در صفحه قرار گیرد.
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ماژول منو های عمودی(Vertical Menu)
منوهای عمودی بصورت یک ماژول در صفحات قرار می گیرد. این مساله این ویژگی را داراست که مدیر پرتال بتواند منوهای افقی را در هر صفحه که نیاز است قرار دهد و از تکرار آن در همه صفحات جلوگیری کند چرا که جهت درج اطلاعات گاهی نیاز است از همه عرض صفحه استفاده شود. این ماژول نیز شامل در بخش "ویرایش" و "تنظیم نمایش" می باشد
"ویرایش منوها"

نحوه نگارش و چینش منوهای عمودی دقیقا مانند منوهای افقی (در بخش های پیش توضیح داده شد) می باشد.
تفاوت آنها در نحوه نمایش آنها می باشد. به یک نمونه خروجی منوی عمودی دقت نمایید :
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"تنظیمات نمایش"

در این بخش تنظیم می کنیم نحوه نمایش منو بصورت چینش فارسی باشد و یا چینش انگلیسی
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ماژول جستجو(Search)
همان گونه که مشخص می باشد این ماژول جهت جستجو در سایت و کلمات کلیدی آن بکار برده می شود.

این ماژول فقط "تنظیمات نمایش" دارد که نمای آن به شکل زیر می باشد
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در این قسمت می بایست گزینه رادیویی "Search" را انتخاب و سپس "رنگ قلم" و "رنگ پس زمینه"  برای موارد یافت شده در سایت را مشخص نمود.

هنگامی که شما این ماژول را در صفحه ای قرار میدهید، کاربر پس از انتخاب واژه مورد نظر به جستجو در سایت می پردازد.

به نمونه ای از خروجی این ماژول دقت فرمایید: 
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هنگامی که روی هر کدام از این موارد کلیک می شود متونی که واژه مورد نظر را در بر دارد نمایش می دهد.
ماژول گالری(Gallery)
ممکن است شما بخواهید یکسری از تصاویر را بر روی سایت نمایش دهید به عنوان مثال در کنفرانسی شرکت نموده اید و می خواهید تصاویر آن را روی سایتتان قرار دهید.همچنین می توانید با گروه بندی تصاویر ، تصاویر این کنفرانس را از تصاویر دیگر جدا کنید .

از این ماژول جهت نمایش تصاویر در دسته های مختلف استفاده می شود و مدیر سایت قادر خواهد بود برای هر گروه تصویر، نمایش متفاوتی در نظر بگیرد. این ماژول نیز شامل دو بخش "ویرایش" و "تنظیمات نمایش" می باشد.
· تنظیمات ویرایش
در این بخش درج تصاویر،مدیریت گروه تصاویر و مدیریت نظرات صورت می گیرد.
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مدیریت گروههای تصاویر
در این قسمت گروه های اصلی تصاویر ایجاد می شوند که در هر کدام از این گروه ها می توان تصاویر مرتبط را قرار داد.
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جهت ایجاد گروه می بایست "نام گروه تصویر" و "توضیحات تصویر" را وارد نموده و پس از مشخص کردن تصویر گروه، آن را بارگزاری کرده و گزینه "ثبت" را انتخاب نمایید.
مدیریت تصاویر
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در این قسمت قادر خواهیم بود تصاویر مربوط به هر  گروه تصویر را وارد نماییم. در اینجا می بایست گروه تصویر را انتخاب نموده و روی "جدید" کلیک کنید.
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برای درج تصاویر می بایست تمامی موارد فوق را وارد نموده و روی گزینه "ثبت" کلیک کنید.

· تنظیمات نمایش
در این قسمت مشخص می نماییم کدام گروه تصویر نمایش داده شود ، همچنین در این قسمت مشخص می کنیم کدام نوع خروجی جهت نمایش استفاده شود.
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ماژول فرم ساز(Form Generator)
یقینا شما تا کنون با فرم های گوناگون در مکان های مختلف برخورد داشته اید و نمونه های فراوانی از فرم ها را پر کرده اید.

به عنوان مثال فرم استخدام ، فرم ثبت نام کنکور، فرم درخواست وام و...

ممکن است شما نیاز داشته باشید در شرکت یا محل کارتان نیروی جدیدی استخدام کنید و از کاربران بخواهید فرمی را پر کنند برای این منظور راحتترین راه این است که فرم را روی سایتتان قرار دهید و از کاربران بخواهید از طریق سایت اقدام به تکمیل فرم کنند .
بوسیله این ماژول و با استفاده از کادرهای متنی ، کادرهای انتخاب و دکمه‌ها یا منوها می‌توانیم اطلاعات را از کاربر دریافت کرده و ذخیره نماییم. همچنین این امکان وجود دارد پس از ارسال فرم توسط کاربر فرم درج شده به ایمیل مدیر سایت نیز ارسال گردد.
 انتخاب ماژول فرم ساز    :
صفحه‌ای که می‌خواهید فرم جدید در آن قرار گیرد را باز کنید.  از لیست موجود ماژول فرم ساز و محلی که می‌خواهید فرم جدید ظاهر شود را انتخاب کنید و سپس روی کلید اضافه کردن ماژول کلیک کنید.
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روی آیکن ویرایش کلیک کنید.
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· پس از ورود به صفحه بعد ، در صورتیکه قبلاً فرمی ایجاد کرده باشید، می توانید لیست فرمهای موجود را مشاهده و در صورت نیاز گزارش گیری، ویرایش یا حذف کنید و یا فرم ایجاد شده را با کلیک روی گزینه پیش نمایش، بازبینی کنید. 
در این جدول همچنین می توانید نام فرمهای ساخته شده، تاریخ ایجاد فرم ها و همچنین تعداد ارسال ها (تعداد دفعاتی که فرم ها توسط بازدیدکنندگان سایت تکمیل و ارسال شده اند.) را مشاهده نمائید.
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· برای ایجاد فرم جدید روی گزینه فرم جدید کلیک کنید .
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· عنوان فرم را وارد کرده و سپس به درج فیلدهای فرم می پردازیم.
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  افزودن جدول  

با استفاده از جداول می توانید اطلاعات و عناصر را در یک فرم سازمان دهی و مرتب کنید . کلیه اطلاعات یا عناصر یک فرم را می توانید داخل ردیف ها یا ستون های یک جدول قرار دهید بدون آنکه خطوط جدول مشخص باشد و یا در صورت نیاز خطوط آنها نمایان می شود. 
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   کادر متنی    

اگر می‌خواهید بازدیدکنندگان، مقدار کمی متن ( مانند نام و نام خانوادگی ) وارد کنند، ابتدا نام فیلد مورد نظر را در فرم وارد کرده و در مقابل آن ، یک کادر متنی یک خطی(text fild) درج کنید . 
در کادر Insert Text Field : 
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- نام فیلد را وارد کنید.
- نوع اطلاعات ورودی را مشخص نمائید.(در حالت کلی نوع آن متنی است ولی در صورتیکه فیلد شما برای وارد نمودن رمز عبور باشد ، نوع آن را Password قرار دهید.)
* اگر نوع کادر مربوطه را متنی تعیین کنید ، می توانید نوع متن ورودی (متن ساده ، آدرس ایمیل و یا آدرس وب سایت) را نیز مشخص کنید و به این ترتیب اطلاعات ورودی توسط کاربر را مدیریت نمائید.

- در بخش IS Required می توانید مشخص کنید که این فیلد اجباری باشد یا خیر که بصورت پیش فرض خیر است.
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 کادر متنی چند خطی    
برای گرفتن اطلاعات طولانی‌تر مانند نظرات در مورد سایت، از یک کادر متنی چند خطی استفاده کنید. ابتدا،Enter  را بزنید تا یک خط جدید در فرم ایجاد شود. بعد از منوی ابزار، گزینه  Insert Text Areaرا انتخاب کنید.  
در کادر Insert Text Area :
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- نام فیلد را وارد کنید.
- سایز کادر مورد نظر را بر مبنای سطر و ستون ، تعیین کنید.
- در بخش IS Required می توانید مشخص کنید که این فیلد اجباری باشد یا خیر ، بصورت پیش فرض مقدار این فیلد خیر است.
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   کادر انتخاب (Check box)    
اگر صفحه شما یک سرویس با چند قسمت ارائه می‌کند، کادر انتخاب مفید است زیرا به بازدید کننده امکان می‌‌دهد تا در بیش از یک قسمت ثبت نام کنند، برای اضافه کردن یک کادر انتخاب، از منوی  ابزار، گزینه Insert Check Box  را انتخاب کنید. 

در کادر  Insert Check Box:
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- نام کادر انتخاب را وارد نمائید.
- نام کادرهای موردنظر را  یکی یکی وارد کرده و پس از هر بار کلید Add را کلیک کنید تا کادر جدید در پایین صفحه نمایش داده شود.( برای حذف هر کادر ، روی Remove کلیک کنید)
- می توانید وضعیت قرارگیری کادر ها را نیز مشخص کنید.vertical کادر ها را بصورت عمودی و زیر هم نمایش می دهد و horizontal بصورت افقی .
- در پایان روی کلید Insert کلیک کنید تا کادر هایی که ساخته اید در فرم درج شوند.

*برای اضافه کردن یک کادر انتخاب دیگر در یک خط جداگانه، Enter را بزنید (برای ایجاد خط جدید، Shift + Enter را بزنید) و این مرحله را تکرار کنید.   
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   دکمه رادیویی (Radio Button)   
دکمه‌های رادیویی (که دکمه‌های گزینه نیز نامیده می‌شوند) وقتی سودمند می‌باشند که از بین گزینه های ارائه شده فقط بتوان یکی را انتخاب کرد. از منوی ابزار گزینه Insert Radio Button را انتخاب کنید.

در کادر Insert Radio Button :
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- نام دکمه ها را وارد نمائید.
- نام دکمه های موردنظر را تک تک وارد کرده و پس از هر بار کلید Add را کلیک کنید تا دکمه جدید در پایین صفحه نمایش داده شود.( برای حذف هر دکمه ، روی Remove کلیک کنید)
- می توانید وضعیت قرارگیری دکمه ها را نیز مشخص کنید.vertical دکمه ها را بصورت عمودی و زیر هم نمایش می دهد و horizontal بصورت افقی .
- در پایان روی کلید Insert کلیک کنید تا دکمه هایی که ساخته اید در فرم درج شوند. 

* این مرحله را برای دکمه‌های رادیویی بعدی که می‌خواهید درج کنید تکرار کنید.
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  لیست کشویی :
از طریق یک لیست کشویی، می توانید چند گزینه را برای انتخاب ، در اختیار بازدیدکنندگان قرار دهید. 
انتخاب نقطه درج   :
 صفحه‌ای که می‌خواهید فرم را در آن ایجاد کنید باز کنید و روی محلی که می‌خواهید لیست کشویی را قرار دهید کلیک کنید. 
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یک لیست کشویی اضافه کنید  :
 از منوی ابزار ، گزینه Insert Drop – Down List را انتخاب کنید. کادر Insert Drop – Down List  باز می شود . 
نام لیست کشویی را وارد کنید .
گزینه هایی که قصد دارید در این منو مشاهده شوند را یک به یک وارد نموده و کلید Add را پس از هر گزینه کلیک کنید.
لیست کشویی خالی در انتهای کادر گزینه های ورودی را نشان خواهد داد.
برای حذف هر گزینه در صورت نیاز، گزینه مورد نظر را از لیست انتخاب کرده و روی کلید Delete کلیک کنید.
برای درج منو در فرم، روی کلید Insert Drop – Down List کلیک کنید.  
  
تنظیمات نمایش :

پس از ایجاد فرم برای نمایش فرم در صفحه مورد نظر : 

در بخش ماژول ها روی صفحه ای که فرم را در آن ایجاد کرده اید کلیک کنید.
در صفحه جدید، روی آیکن تنظیمات نمایش کلیک کنید.
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در بخش تنظیمات نمایش، Form Generator  را انتخاب کنید .
 نام ماژول را در فیلد عنوان ماژول وارد نمائید.
در بخش ایجاد فرم، فرم ایجاد شده را انتخاب نمائید.
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برای تثبیت اطلاعات ، روی دکمه ذخیره کلیک کنید.
با کلیک روی گزینه ذخیره و بازگشت، ضمن ذخیره اطلاعات ، به صفحه تنظیمات باز می گردید ولی با کلیک روی گزینه ذخیره و ادامه، اطلاعات ذخیره شده و در همین صفحه (تنظیمات نمایش) باقی می مانید.
گزارش گیری
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برای تهیه گزارش از فرم (هایی) که ایجاد نموده اید، می توانید از گزینه گزارش گیری ، جستجو استفاده نمائید و یا در صورت نیاز خروجی اکسل از اطلاعات خود داشته باشید. 

در این صفحه امکان گزارش گیری به 2 روش، بر حسب تعداد و درصد ، موجود است.

1- در این روش ، امکان search اطلاعات ،بصورت ترکیبی و در یک بازه تاریخی مشخص ، میسر می شود. بعنوان مثال از تاریخ  89/3/1  تا  89/3/31  و بر اساس فیلد مدرک لیسانس .
حال روی آیکن جستجو کلیک کنید .
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نتیجه لیستی خواهد بود شامل کلیه کسانی که مدرک لیسانس دارند و در بازه تاریخی مشخص شده ، فرم را ارسال نموده اند.
در صورتی که بخواهید لیست کاملی از کلیه افراد داشته باشید ، پس از تعیین بازه زمانی ، بدون این که فیلدی را انتخاب نمائید ، روی آیکن جستجو کلیک کنید. و در صورت تمایل می توانید بجای کلیک روی آیکن جستجو روی آیکن اکسل کلیک کنید تا خروجی بصورت یک فایل اکسل برای شما نمایش داده شود.
 2- در این روش، امکان گزارش گیری از فیلدهایی که به صورت انتخابی هستند،فراهم می شود و نتیجه به شکل نمودار نمایش داده می شود.
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فیلدهای انتخابی بصورت اتوماتیک به شما نمایش داده می شود و شما پس از انتخاب بازه زمانی مورد نظر و انتخاب گزینه ای که بر اساس آن می خواهید عمل گزارش گیری صورت پذیرد، روی آیکن گزارش گیری ، مطابق شکل فوق کلیک نمائید.

نتیجه به شکل زیر در جدول به شما نمایش داده می شود.
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برای بازگشت ، روی کلید بازگشت به لیست فرمها کلیک کنید.
تنظیمات 
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در بخش تنظیمات ، می توانید تنظیمات مربوط به آدرسهای دریافت کننده فرمهای ارسالی و نیز پیامهایی که مایلید به کاربران ارسال شود را انجام دهید.
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· نام فرم را وارد کنید.
· آدرس ایمیلی که فرم تکمیل شده باید به آن آدرس ارسال شود را وارد نمائید. 
· نام سرور را بصورت نام یا IP وارد کنید.
· آدرس ایمیلی که در هاست خود برای ارسال ایمیل به گروههای مختلف مدیریت و ... ایجاد نموده اید را وارد نمائید.
· رمز عبور ایمیلی که در هاست خود ایجاد نموده اید را وارد نمائید.
· توجه کنید که نام کاربری و رمز عبوری که در این قسمت وارد می کنید حتماً باید در هاست و در بخش 
 Email Account موجود باشد.
· متنی را که مایلید پس از ارسال فرم ، نمایش داده شود را وارد کنید.
· در بخش بعدی، ایمیل ارسالی به کاربر، پس از ارسال فرم، را در صورت تمایل می توانید تنظیم کنید.

· عنوان ایمیل ارسالی به کاربر را وارد کنید.
· اگر مایلید که اطلاعات فرم به کاربر ارسال شود، گزینه بلی و در غیر اینصورت ، خیر را انتخاب کنید.
در صورت انتخاب گزینه خیر باید متنی یا پیامی که می خواهید به کاربر ارسال شود را وارد نمائید.
· ایمیل گیرنده پاسخ کاربر (ایمیل مدیر)را وارد کنید. 
بخش بعد مربوط به تنظیمات ایمیل ارسالی به مدیر میباشد.

· عنوان ایمیل ارسالی به مدیر را وارد نمائید.
· در 3 فیلد بعدی آدرس ایمیل مدیر و آدرسهایی که  می خواهید ایمیل فرم به آنها نیز ارسال گردد را وارد نمائید.
· روی گزینه ذخیره تنظیمات، کلیک کنید.
· برای بازگشت ، روی گزینه بازگشت به لیست فرمها کلیک کنید. 
ماژول ارتباط با ما(Contact Us)
ممکن است شما بخواهید پیام های کاربران را از طریق ایمیل دریافت نمایید با استفاده از این ماژول بازدیدکننده می تواند با مدیر سایت ارتباط برقرار کند. این ماژول شامل دو بخش "ویرایش" و "تنظیمات نمایش" می باشد. همه فیلدهای این ماژول بصورت اتوماتیک ایجاد می شود و تنها تعیین عباراتی که ماقبل هر فیلد قرار می گیرد به عهده شما خواهد بود.دو کلید ارسال و انصراف نیز در انتهای فرم به صورت اتوماتیک ایجاد می شود.

برای به کارگیری ماژول ارتباط با ما :

· ابتدا در بخش تنظیمات به قسمت ماژولها رفته و روی آیکن ویرایش صفحه ای که می خواهید این ماژول در آن قرار بگیرد کلیک کنید.
· در صفحه مورد نظر، نوع ماژول را ارتباط با ما (Contact Us)  انتخاب کنید و محل قرارگرفتن این ماژول در صفحه را نیز تعیین کنید.
· روی کلید اضافه کردن ماژول کلیک کنید.
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· چند لحظه صبر کنید تا ماژول در محلی که تعیین نموده اید در صفحه نمایش داده شود.
· روی آیکن ویرایش کلیک کنید.
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در تگ تنظیمات مربوط به ایمیل:
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· در فیلد نام سرور، نام ایمیل سرور را وارد نمائید. 
· در فیلد آدرس ایمیل، ایمیلی را که در Email Account هاست خود ، برای دریافت ایمیلهای ارسالی ، ایجاد نموده اید ، وارد نمائید.
· کلمه عبور ایمیلی که در آدرس ایمیل درج کرده اید را وارد کنید.
· شماره پورت را وارد کنید.( مقدار این فیلد بصورت پیش فرض 25 است.)
· روی کلید ذخیره کلیک کنید.

تگ تنظیمات دریافت کنندگان ایمیل :

در این بخش مشخص می کنید که اطلاعات مندرج در فرم ارتباط با ما برای کدام  قسمتها ارسال شود.

· برای درج قسمتهای مختلف، روی گزینه جدید کلیک کنید.
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در کادر تنظیمات :
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· وضعیت نمایش را مشخص کنید. درصورتیکه گزینه خیر را انتخاب کنید این قسمت در منوی کشویی فرم ارتباط با ما نمایش داده نخواهد شد.
· در فیلد نام قسمت، نام قسمت دریافت کننده ایمیل را وارد کنید.
· در فیلد پست الکترونیکی، آدرس ایمیل مربوط به آن قسمت را وارد نمائید.
· برای ثبت اطلاعات روی گزینه ثبت کلیک کنید.
· در صورت انصراف از درج اطلاعات در این قسمت روی گزینه انصراف کلیک کنید.
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ویرایش یا حذف آیتم (های) درج شده  :

· برای ویرایش هر آیتم، روی آیکن [image: image193.jpg]


  آیتم مورد نظر کلیک کنید.

· برای حذف هر آیتم، آیتم مورد نظر را انتخاب کنید و روی آیکن [image: image194.jpg]


 کلیک کنید.

تنظیمات نمایش :

برای این که فرم ارتباط با ما در صفحه وب شما ، قابل مشاهده باشد باید تنظیمات نمایش آن را در این قسمت انجام دهید.
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در ماژول ارتباط با ما، روی آیکن تنظیمات نمایش کلیک کنید تا صفحه ای مانند تصویر زیر ظاهر شود. 
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· روی دکمه  رادیویی Contact Us  کلیک کنید تا به حالت انتخاب درآید.
· در فیلد عنوان ماژول، نام ماژول انتخابی را وارد کنید.

بخش بعد، مربوط به عباراتی است که ماقبل فیلدهای فرم ارتباط با ما قرار می گیرد. این عبارات متنی را می توانید به صورت دلخواه تنظیم کنید.

· زبان نمایش فرم را انتخاب کنید.
· برچسب نام قسمت، مربوط به منوی کشویی است که درابتدای فرم قرار می گیرد و به بازدید کننده امکان می دهد تا قسمت دریافت کننده اطلاعات فرم را مشخص کند.
· برچسب ایمیل فرستنده، مربوط به فیلدی است که گیرنده آدرس فرستنده ایمیل است.
· برچسب نام فرستنده، مربوط به نام فرستنده ایمیل است.
· برچسب موضوع، مربوط به موضوع ایمیل ارسالی است.
· برچسب تلفن تماس ، مربوط به تلفن تماس ارسال کننده ایمیل است.
· برچسب نام شهر، مربوط به شهر محل سکونت ارسال کننده ایمیل است.
· برچسب نام کشور، مربوط به کشور محل سکونت ارسال کننده ایمیل است.
· برچسب آدرس، مربوط به آدرس پستی ارسال کننده ایمیل است.
· برچسب متن پیام، مربوط به متن پیام ارسال کننده ایمیل است.
· برای ذخیره اطلاعات روی گزینه ذخیره کلیک کنید.
(در صورت انصراف از عباراتی که وارد نموده اید روی گزینه انصراف کلیک کنید.)
ماژول پرسش و پاسخ(FAQ)
به کمک این ماژول می‌توانید به سادگی یک بخش پرسش و پاسخ در وب سایت خود ایجاد نموده و مدیریت نمایید. پرسش و پاسخ یکی از مفیدترین بخشهای یک وب سایت به شمار می‌رود. بخش پرسش و پاسخ یکی از مؤثرترین روشهای برقراری ارتباط با بازدیدکنندگان و مشتریان است. با طراحی مناسب این بخش می‌توانید مشکلات، خواسته‌ها و سلیقه‌های مشتریان خود را به روش روز آمد بدست آورید.

برای به کار گیری ماژول پرسش و پاسخ :
· ابتدا در بخش تنظیمات به قسمت ماژولها رفته و روی آیکن ویرایش صفحه ای که می خواهید این ماژول در آن قرار بگیرد کلیک کنید.

· در صفحه مورد نظر، نوع ماژول را پرسش و پاسخ (FAQ)  انتخاب کنید و محل قرارگرفتن این ماژول در صفحه را نیز تعیین کنید.
· روی کلید اضافه کردن ماژول کلیک کنید.
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· چند لحظه صبر کنید تا ماژول در محلی که تعیین نموده اید در صفحه نمایش داده شود.
· روی آیکن ویرایش کلیک کنید.
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· در صفحه جدید، زبان نمایش این ماژول را انتخاب کنید.
· برای درج هر سوال و پاسخ روی گزینه ثبت رکورد جدید کلیک کنید.
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· در صفحه جدید، زبان نمایش صفحه بصورت پیش فرض زبانی است که در قسمت قبل تعیین نموده اید.درصورت نیاز می توانید آن را تغییر دهید.
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· از منوی کشویی موجود نوع پرسش موردنظر را تعیین کنید.
- در صورتیکه نوع پرسش شما، بصورت بلی یا خیر است ، گزینه Yes Or No را انتخاب کنید. در این صورت کادر شما به شکل زیر تغییر خواهد نمود.
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متن پرسش را در فیلد مخصوص آن وارد نمائید.
پاسخ را بصورت بلی یا خیر تنظیم نمائید.

- در صورتی که نوع پرسش شما، بصورت چند گزینه ای باشد ، گزینه Many Answers را انتخاب نمائید.
در این صورت کادر تنظیمات به شکل زیر درخواهد آمد.
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متن پرسش را در فیلد مخصوص وارد نمائید.
گزینه های مربوط به آن پرسش را یک به یک وارد کرده و پس از درج هر گزینه روی کلید ثبت کلیک کنید. گزینه های درج شده در پایین کادر نمایش داده می شوند.
برای حذف هر گزینه، گزینه مورد نظر را انتخاب کرده و روی کلید حذف کلیک کنید.

- و در صورتی که نوع پرسش شما، شامل پاسخهای تشریحی و با جزئیات است، گزینه Detail Answer را انتخاب نمائید.
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متن پرسش را در فیلد مخصوص وارد نمائید.
پاسخ پرسش مربوطه را در فیلد مخصوص پاسخ وارد نمائید.

· پس از درج سوال و پاسخ آن ، روی کلید ثبت کلیک کنید.
· در صورت انصراف از درج اطلاعات در این قسمت ، روی گزینه انصراف کلیک کنید.
· برای درج سایر پرسش ها ، مراحل فوق را تکرار نمائید.
پس از درج هر پرسش، کادر زیر نمایش داده می شود. 
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برای ویرایش هر پرسش و پاسخ روی [image: image205.jpg]


  کلیک کنید.

برای حذف هر پرسش و پاسخ، پرسش موردنظر را انتخاب کرده و روی گزینه حذف کلیک کنید.
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  تنظیمات نمایش : 

برای قابل مشاهده بودن پرسش ها و پاسخ های درج شده در صفحه مورد نظر :

· روی آیکن تنظیمات نمایش کلیک کنید و مانند تصویر زیر، روی دکمه رادیویی FAQ کلیک کنید تا به حالت انتخاب درآید.
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· نام ماژول را در فیلد عنوان ماژول وارد نمائید.
· برای ذخیره تنظیمات، روی کلید ذخیره کلیک کنید.
(در صورت انصراف از نمایش پرسشها و پاسخها در صفحه ، روی کلید انصراف کلیک کنید.)
ماژول اطلاعات آماری(Statistic)
ممکن است بخواهید روی سایت اطلاعاتی مانند تعداد بازدید کنندگان ، تعداد افراد آنلاین ، تعداد بازدید در هفته گذشته و ... را نمایش دهید . این ماژول اطلاعات آماری بازدیدکنندگان را به صورت مختصر و کلی روی سایت نشان می دهد. 
این ماژول تنها شامل بخش تنظیمات نمایش است.
برای بکار گیری این ماژول :
· در بخش تنظیمات و در قسمت ماژولها، صفحه موردنظر را انتخاب کنید.
· در صفحه انتخابی ماژول Statistic را از منوی کشویی انتخاب نمائید.
· محل قرار گرفتن ماژول را در صفحه موردنظر انتخاب کنید.
· روی گزینه اضافه کردن ماژول کلیک کنید.
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· چند لحظه صبر کنید تا ماژول Statistic در صفحه ظاهر شود.

[image: image210.png]


  تنظیمات نمایش : 

· در ماژول اطلاعات آماری، روی گزینه تنظیمات نمایش کلیک کنید.
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· در بخش تنظیمات نمایش، آیتم هایی که مایلید آمار مرتبط با آنها ،در وب سایت شما قابل مشاهده باشد از میان آیتم های موجود ، انتخاب کنید.
· عنوانی را که مایلید ماژول با آن نام در صفحه نمایش داده شود، در فیلد مخصوص وارد نمائید.
· با انتخاب رنگ متن، می توانید مشخص کنید آیتمهایی که در بالا انتخاب نموده اید با چه رنگی در سایت، نمایش داده شوند .رنگ مورد نظرتان را از منوی کشویی موجود ، انتخاب نمائید.
· با انتخاب رنگ اعداد، می توانید مشخص کنید که اعداد و ارقام مربوط به اطلاعات آماری هر یک از آیتمهای مشخص شده، با چه رنگی در سایت، نمایش داده شود. رنگ مورد نظر ر ا از میان رنگهای موجود انتخاب نمائید.
· برای ثبت اطلاعات روی گزینه ذخیره کلیک کنید.
(درصورت انصراف از تنظیمات انجام شده، روی گزینه انصراف کلیک کنید.)
ماژول ثبت نام(Registeration)
اگر شما از کاربران وب باشید یقینا تا کنون با سایت هایی که قسمتی تحت عنوان «ثبت نام» دارند مواجه شده اید با استفاده از این ماژول می توانید به راحتی یک صفحه عضویت در سایتتان ایجاد کنید و نیز از این ماژول برای مدیریت کاربران سایت خود (ورود از طریق وارد کردن Username و Password ) استفاده نمائید . این ماژول تنها شامل بخش "تنظیمات نمایش" می باشد. تمامی فیلدهای این ماژول بصورت اتوماتیک ایجاد می شود.
برای به کارگیری ماژول ثبت نام  :
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  تنظیمات نمایش : 
· برای نمایش ماژول ثبت نام در صفحه عضویت یا ثبت نام کاربران ، پس از ورود به بخش تنظیمات نمایش ، مطابق شکل زیر گزینه "SignUp" را انتخاب نموده و نام ماژول را در فیلد مربوطه وارد نمائید. 

[image: image214.png]ENENETNS

sigrin s, O s signtp 1. ©




· روی گزینه "ذخیره" کلیک کنید. ماژول به شکل زیر در صفحه نمایش داده می شود.
[image: image215.png]oS lau> clasia

[E—
—

wla LA

s » s [

PUNIRRS ANEE NS HE EERT |





· حال برای مدیریت کاربرانی که در سایت ثبت نام نموده اند ، در صفحه Login کاربران، مطابق شکل زیر، گزینه "SignIn" را انتخاب کرده و نام ماژول را وارد کنید.
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· روی گزینه "ذخیره" کلیک کنید . صفحه LogIn کاربران به شکل زیر نمایش داده خواهد شد.
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ماژول دفترچه تلفن (Address Book)
همان طور که از نام این ماژول پیداست، این ماژول مانند یک دفترچه تلفن عمل می کند . یعنی شامل بانک اطلاعاتی تلفن ها و آدرسها و سایر اطلاعات مورد نیاز مشتریان و یا افراد مرتبط با یک سازمان یا یک مجموعه بصورت دسته بندی شده می باشد. این ماژول بیشتر برای کارکنان سازمان یا مجموعه مفید است و کاربران پرتال نیازی به دسترسی به این اطلاعات ندارند، و در نتیجه می توان از طریق سطح دسترسی فقط به کارکنان امکان مشاهده تلفن ها و آدرس ها را داد. یکی دیگر از کاربردهای این ماژول، استفاده از تلفن های ثبت شده در آن برای ارسال پیام های کوتاه از طریق ارسال پیام کوتاه (SMS) می باشد. 

· در صفحه مورد نظر ، مطابق شکل زیر ماژول «Address Book» را انتخاب نموده و مدتی صبر کنید تا ماژول روی صفحه ظاهر شود.
[image: image218.png]AddressBool]
Contactts &1

FormGenerator
Loidin ] NewsLetter
——— LabourAndSocialAffairs
DU LowvoltageReport
Article

RemovalSanctum

SiteMap

I VisitManager

Novitiate
Roadlight

—— ReportPREVENTION
I Quota
Competition

Critcze

Complant |
Contractor

Rebarmekhotot
Baokkequest
Conference
Productitzoducton
Project
RequestSandard

‘AddressBook 3|




[image: image219.png]


   تنظیمات ویرایش 
· در این صفحه،شما امکان ویرایش و یا حذف و یا تغییر وضعیت مخاطبین را خواهید داشت.
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· برای ثبت مخاطب جدید روی گزینه "ثبت مخاطب جدید" کلیک کنید.
· در کادر نمایش داده شده، مشخصات مخاطب را وارد نموده و در صورت نیاز تصویر مخاطب را نیز انتخاب نموده و روی گزینه ذخیره کلیک نمائید.
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  تنظیمات نمایش : 

· مطابق شکل زیر ماژول را به حالت انتخاب درآورده و روی گزینه ذخیره کلیک کنید.
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ماژول مناقصه(Uction)
این ماژول به شما امکان می دهد تا بانک اطلاعات مناقصات سازمان خود را نگهداری نمایید و موارد مورد نظر را از طریق پرتال خود عرضه کنید . به علاوه امکان دسته بندی و جستجو نیز برای این بخش طراحی و پیاده سازی شده است. 
نحوه بکارگیری این ماژول :
· ابتدا ماژول را از لیست ماژولهای صفحه انتخاب نمائید و روی گزینه اضافه کردن ماژول کلیک نمائید.
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   تنظیمات ویرایش : 
· در این بخش شما امکان جستجوی مناقصات ثبت شده در سیستم را بر اساس فیلدهای "عنوان مناقصات"، "شماره مناقصه" ، "تاریخ تحویل" و نیز همه موارد را دارید.
· همچنین در این صفحه امکان ویرایش مناقصات قبلی، تغییر وضعیت مناقصات (برای نمایش مناقصه روی سایت باید وضعیت مناقصه فعال باشد، در غیر اینصورت مناقصه روی سایت نمایش داده نخواهد شد.) و حذف مناقصات وجود دارد. 
· برای ثبت مناقصه جدید روی گزینه "ثبت مناقصه جدید" کلیک کنید.
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· در این بخش شما امکان دسته بندی مناقصات به دو بخش "عمومی" و "محدود" را خواهید داشت. در صورتی که نوع مناقصه را عمومی انتخاب نمائید جدولی مطابق شکل زیر جهت ورود اطلاعات به شما نمایش داده می شود.
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· در صورتی که نوع مناقصه "محدود" انتخاب شود، به جدول فوق، فیلد شرکت اضافه می شود که شما می توانید نام شرکت های مجاز به شرکت در مناقصه را وارد نمائید. (مطابق شکل زیر)
· در این بخش پس از وارد کردن نام شرکت روی گزینه "اضافه" کلیک کنید تا نام آن شرکت به منوی کشویی لیست شرکت ها اضافه شود. 
برای حذف هر شرکت نیز می توانید پس از انتخاب نام آن شرکت از منوی کشویی، روی گزینه "حذف" کلیک کنید.
· پس از تکمیل فرم مناقصه ها، روی گزینه "ذخیره" کلیک کنید.
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  تنظیمات نمایش : 

برای نمایش مناقصات روی سایت، پس از ورود به بخش تنظیمات نمایش ماژول مناقصات، مطابق شکل زیر ابتدا نام ماژول را به حالت انتخاب درآورده و سپس نوع مناقصات (عمومی یا محدود) را جهت نمایش انتخاب نموده و روی گزینه ذخیره کلیک نمائید.
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ماژول نقشه سایت(Site Map)
نقشه سایت که به منظور راهنمایی  کاربران در استفاده بهینه از سایت می گردد و به بازدیدکنندگان سایت این امکان را می دهد که سایت شما را سریعتر شناخته و مطالب مورد نظرشان را سریعتر بیابند.
این ماژول نیز همانند سایر ماژول ها به راحتی قابل استفاده است و تنها نیاز به تنظیم نمایش دارد.
برای بکارگیری این ماژول :
- ماژول نقشه سایت را از لیست ماژولها انتخاب کرده و روی گزینه "اضافه کردن ماژول" کلیک کنید.
- کمی صبر کنید تا ماژول روی صفحه نمایش داده شود.
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  تنظیمات نمایش : 

· مطابق شکل زیر گزینه “site map table show” را به حالت انتخاب درآورده و سپس عنوان ماژول را در لیست مربوطه وارد نمائید.
· روی گزینه ذخیره کلیک کنید.
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· ماژول روی صفحه به شکل زیر نمایش داده خواهد شد.
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ماژول فروشگاه (Shopping)
یکی از جالب ترین ماژول ها ، ماژول فروشگاه می باشد . این ماژول دارای مجموعه کاملی از قابلیت ها برای ارائه و فروش محصولات شما از طریق سایت می باشد.
شما می توانید گروه های مختلفی از محصولات را ایجاد کرده و مشخصات هر گروه را به صورت مجزا تعریف کنید.
با استفاده از این ماژول مدیر سایت می تواند فهرست و مشخصات محصولات مورد نظر خود را به بازدیدکنندگان و مشتریان نمایش دهد و مشتریان می توانند کالای مورد نظر خود را سفارش دهند.
برای بکار گیری ماژول فروشگاه :

· در بخش تنظیمات و در قسمت ماژولها، ماژول فروشگاه (Shopping) را انتخاب نمائید.
· محل قرارگیری این ماژول را در صفحه مشخص کنید.
· روی گزینه اضافه کردن ماژول کلیک کنید.
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· چند لحظه صبر کنید تا ماژول انتخابی روی صفحه ظاهر شود.
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  تنظیمات ویرایش :
· روی آیکن ویرایش کلیک کنید.
1- تنظیمات گروه :

در تگ تنظیمات گروه، می توانید نام اجناسی که می خواهید در فروشگاه خود به بازدیدکنندگان ارائه دهید، بصورت دسته بندی شده قرار دهید.
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برای دسته بندی اجناس ، آنها را به تفکیک در چند گروه قرار دهید. 

·  برای ایجاد گروه، روی گروه اجناس کلیک راست کنید.

· روی گزینه "ثبت گروه جدید" کلیک کنید.
· کمی صبر کنید تا کادر زیر روی صفحه نمایش داده شود.
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· نام گروه مورد نظر را وارد کنید.
· روی گزینه ذخیره کلیک کنید.
· در صورتی که عملیات ثبت با موفقیت انجام شود پیغام زیر نمایش داده می شود. روی گزینه تأئید کلیک کنید.
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· برای درج گروههای بیشتر، مراحل فوق را تکرار نمائید.
پس از درج گروهها، برای قرار دادن اجناس مربوط به هر گروه :

· روی نام گروه مورد نظر راست کلیک کنید.
· برای درج کالاها، روی گزینه ثبت گروه جدید کلیک کنید.
[image: image240.png](Conomen B : =TT
[ usoum s | ctintin ot | ok gtnictohis | 098 Guboiclankes | o9S ctohas





· موارد ثبت را دقیقاٌ مشابه موارد فوق انجام دهید.
برای حذف هر گروه نیز می توانید روی گزینه حذف گروه کلیک کنید.
· به این ترتیب می توانید برای هر گروه از اجناس و کالاها ، یک یا چند زیرگروه ایجاد کنید.
· در صورتی که بخواهید نام یک گروه درج شده را تغییر دهید، روی نام گروه مورد نظر کلیک کنید و سپس نام موجود را حذف کرده، نام جدید را وارد کنید. با کلیک روی نام گروه، تغییرات اعمال می شود.
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ثبت کالا و یا اجناس :

برای ثبت مشخصات کالا ، روی گروه موردنظر راست کلیک کنید.کادری مانند تصویر زیر باز می شود.
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· روی گزینه ثبت کالا و یا اجناس کلیک کنید.
· کادری مشابه تصویر زیر، جهت تنظیم فرم درج مشخصات کالا ، روی صفحه ظاهر می شود.
· برای درج مشخصات کالا، در ابتدا نیاز است که فرمی جهت درج مشخصات کالا تنظیم کنید و سپس با تخصیص این فرم به گروههای مختلف کالا و تکمیل آن، عملیات درج مشخصات کالا را سازماندهی نموده و تسریع بخشید.
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· برای تنظیم فرم روی عبارت تولید فرم جدید کلیک کنید.
(در صورتی که برای گروههای قبلی،فرمی در این قسمت ایجاد کرده باشید، نام فرم در این قسمت نمایش داده می شود و با انتخاب آن ، می توانید فرم ایجاد شده را به این گروه نیز تخصیص دهید. برای تخصیص فرم قبلی، پس از انتخاب فرم ، روی گزینه ذخیره کلیک کنید.)
· برای تنظیم فرم جدید، نام فرم را در فیلد مربوطه وارد نمائید.
· نوع فیلد را از لیست کشویی موجود انتخاب نمائید :
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1- نوع متنی ، برای دریافت اطلاعات متنی کوتاه مانند نام کالا . با انتخاب این گزینه می توانید عرض فیلد را به دلخواه تنظیم کنید. همچنین می توانید تعیین کنید که این فیلد به عنوان یک فیلد اجباری در نظر گرفته شود یا خیر.
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2- نوع قیمت، برای دریافت قیمت کالاها (این فیلد اجباری است و باید در تمام فرم ها برای اطلاع مشتری از قیمت کالا، گذاشته شود.) می توانید عرض فیلد را نیز به دلخواه تغییر دهید.
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3- لیست باز شونده، برای انتخاب یک مورد از موارد موجود .
برای وارد کردن مقادیر مختلف، در فیلد مقادیر، مقدار موردنظر را وارد نموده و روی گزینه اضافه کلیک کنید. در صورتی که بخواهید یکی از گزینه های وارد شده را حذف کنید ، گزینه مورد نظر را از منوی کشویی انتخاب کرده و روی گزینه حذف کلیک کنید.
عرض فیلد را نیز می توانید تعیین کنید.
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4- نوع تاریخ، برای دریافت تاریخ مثل تاریخ تولید.
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5- نوع لینک، برای لینک تصویر یا متن به آدرس موردنظر. (این فیلد مشابه فیلد متنی است که توضیح داده شد.)
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6- نوع بلی یا خیر، برای فیلدهایی که با بلی یا خیر مقدار دهی می شوند.
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7- نوع پالت رنگ، برای کالاهایی که در چند رنگ موجود باشد. 
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8- نوع توضیحات، برای دریافت اطلاعات متنی طولانی. برای این نوع می توانید علاوه بر عرض فیلد، ارتفاع آن را نیز تعیین کنید.
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· پس از تعیین نوع فیلد و انجام تنظیمات مربوط به آن فیلد، روی گزینه ثبت فیلد جدید کلیک کنید.
· پس از ثبت فیلد، می توانید پیش نمایشی از آن را در کادر مقابل مشاهده کنید. این کار را برای ثبت فیلدهای دیگر تکرار کنید تا فرم مورد نظرتان تکمیل شود.
· پس از تکمیل عملیات درج فیلدها در فرم، برای تثبیت فرمی که ایجاد نموده اید، روی گزینه ذخیره کلیک کنید تا پیغام تأئید عملیات ثبت نمایش داده شود. روی گزینه تأئید کلیک کنید.
درج مشخصات کالاها :
پس از تنظیم فرم ها و تخصیص دادن آن به گروههای مختلف، می توانید مشخصات اجناس خود را در این فرمها وارد نمائید.

· روی گروه مورد نظر راست کلیک کنید و گزینه ثبت کالا و اجناس را انتخاب کنید.صفحه مشخصات کالا مانند زیر نمایش داده می شود. 
· مشخصات کالا را در فیلدهای مربوطه وارد نمائید.
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· در صورتی که بخواهید توضیحات بیشتری در مورد کالای خود ذکر کنید ، روی تگ توضیحات (در بالای فرم) کلیک کنید.کادری مانند تصویر زیر برای درج توضیحات، ظاهر می شود.
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· برای درج تصویر ، روی تگ تصاویر بیشتر کلیک کنید. کادر زیر ظاهر می شود.
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· روی گزینه بارگذاری تصویر کلیک کنید.
· در کادر جدید، برای بارگذاری تصویر موردنظر ، روی گزینه Browse کلیک کرده و تصویر مورد نظر را انتخاب کنید.
· روی گزینه بارگذاری تصویر کلیک کنید تا تصویر در به مشخصات کالا که درج نموده اید، اضافه شود.
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· پس از طی مراحل فوق ، برای درج اطلاعات سایر کالاها روی گزینه "ثبت محصول جدید" کلیک کنید و مراحل فوق را تکرار نمائید.
حذف یا ویرایش مشخصات درج شده برای کالاها :

پس از درج مشخصات کلیه کالاها، در صورتیکه بخواهید تغییراتی را در مشخصات یک کالا اعمال کنید :

· روی گروه مورد نظر، راست کلیک کنید.
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· روی گزینه ثبت کالا ، کلیک کنید.
· اطلاعاتی که درج نموده اید در جدولی به شکل زیر ، نمایش داده می شود.
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· برای ویرایش اطلاعات کالای مورد نظر، در سطر مربوط به آن کالا، روی آیکن [image: image259.bmp] و برای حذف کلی آن کالا ، روی آیکن [image: image260.bmp] کلیک کنید.(برای درج کالای جدید می توانید روی آیکن [image: image261.png]s dgaee cud



  کلیک کنید.)

2- تنظیمات نمایش گروه ها :
این بخش مربوط به گزینه  "shopping" در تنظیمات نمایش ماژول فروشگاه ([image: image262.png]


) می باشد. 

· پس از انتخاب گروهها جهت نمایش، این گروهها مطابق شکل زیر روی صفحه نشان داده می شود.
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· روی گزینه "ذخیره تنظیمات نمایش گروه ها" کلیک کنید.

 تنظیمات نمایش فیلدها :
در این بخش می توانید تعیین کنید که فیلدهایی که در فرم های مختلف ایجاد نموده اید به چه صورت روی صفحه نمایش داده شود.

· برای این کار ابتدا روی فرم مورد نظر در بخش لیست فرم ها کلیک نمائید.
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· در کادر ظاهر شده ، ابتدا نام قالب را وارد نموده و سپس نحوه نمایش قالب (عمودی یا افقی) را تعیین نمائید .
*در صورتی که از قالب پیش فرض استفاده می نمائید:
فیلدهایی که مایلید نمایش داده شود را مطابق شکل زیر وارد نمائید و روی گزینه "ذخیره قالب" کلیک نمائید . برای درج گزینه های بیشتر در این بخش ، روی یکی از سلولها کلیک راست نموده و گزینه Insert row را انتخاب نمائید.
در صورتی که مایلید از قالب اختصاصی خود استفاده نمائید، کد HTML قالب مورد نظر را در بخش کد (HTML) وارد نموده و سپس روی گزینه ذخیره کلیک نمائید.
· در این بخش همچنین می توانید تصویر محصول مورد نظر خود را درج نمائید در غیر اینصورت تصویر پیش فرض سیستم نمایش داده خواهد شد.
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3- لیست سفارشات :
در تگ لیست سفارشات، سفارشات مشتریان و وضعیت سفارشات آنها قابل مشاهده خواهد بود. همچنین در این بخش،جستجوی سفارشات بر اساس کد رهگیری آنها امکانپذیر می باشد.

· برای تغییر در وضعیت پرداخت و وضعیت سفارش روی آیکن "نمایش فاکتور و جزئیات خرید" کلیک نمائید.
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· در این صفحه امکان مشاهده فاکتور و جزئیات خرید مشتری وجود دارد. همچنین می توانید نحوه پرداخت و وضعیت سفارش مشتری را نیز در همین صفحه تغییر دهید. پس از اعمال تغییرات، روی گزینه "تغییر وضعیت" کلیک کنید.
برای بازگشت به صفحه لیست سفارشات نیز، روی گزینه "بازگشت به لیست سفارشات" کلیک نمائید.

[image: image267.png]Master 2l o

Tehvan 235 oy 42 sl

e | e [omehes o
7500 B 1500 1
3000 2 1500 2
1500 1 1500 3
1500 1 1500 4

13500 () 5 e




[image: image268.png]ki 25t i s B
BN sy
fesae

(o5 ) i st ©
(o pln) i 25ty O
(5 ) sty 25ty O
(o) oty i 25ty ©

[y N o]
ot o) o 25t ©
o5 ) o 3ty ©

rmE—

Gl s @
sl O
250, O
o208 O
o)
sty O
e}





· با کلیک روی آیکن ویرایش نیز می توانید نحوه پرداخت و وضعیت سفارش مشتری را تغییر دهید.
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4- تنظیمات حمل و نقل :
در تگ تنظیمات پایه، نام روش حمل و مقدار محدودیت وزنی کالاها را وارد نموده و وضعیت آن را به حالت فعال درآورید.

· برای اعمال محاسبات مربوط به هزینه های ثابت روی آیکن "هزینه های ثابت" مطابق شکل زیر کلیک کنید. 
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· در کادر مربوط به هزینه های ثابت، مقدار هزینه حمل کالاها را وارد نموده و در صورتی که شامل پرداخت در زمان تحویل یا اعمال این هزینه در ارسال به تمامی شهرها می شود، گزینه های مربوطه را تیک زده و روی گزینه "ثبت‌تغییرات" کلیک کنید.
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· جهت انجام تنظیمات مربوط به ارسال رایگان ، روی آیکن مربوط به ارسال رایگان کلیک نمائید.
· اگر شرط فروشگاه شما برای ارسال رایگان، هزینه فاکتور باشد، گزینه اول را انتخاب نموده و هزینه موردنظر را نیز وارد کنید. در صورتی که شرط فروشگاه شما، تعداد کالای خریداری شده باشد، گزینه دوم را انتخاب نموده و تعداد کالای موردنظر را وارد نمائید و در صورتی که مایلید تمامی فاکتورها رایگان ارسال گردند، گزینه سوم را انتخاب نمائید.
· در صورتی که برای تمام شهرها می بایست این شرط اعمال شود، گزینه اعمال در تمامی شهرها را انتخاب کرده و روی ثبت تغییرات کلیک نمائید.
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5- تنظیمات پایه :
این بخش تنظیمات مربوط به تنظیمات فروشگاه، حساب بانکی و فاکتور می باشد.

· در بخش تنظیمات فروشگاه، نام فروشگاه و ایمیل مدیر را وارد و تعداد نمایش محصول در هر صفحه را مشخص نمائید.
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· در بخش تنظیمات حساب بانکی، شناسه و رمز عبور و پین کد حساب بانک پارسیان خود را وارد نمائید.
[image: image274.png]Sl b Olagkis

i i
——

Lo 2039 1942 305





· در بخش تنظیمات فاکتور، در صورتی که فاکتور شامل قانون ارزش افزوده می شود این گزینه را فعال کنید تا مطابق شکل زیر، مقدار درصد آن نمایش داده شود.
· در صورت اعمال تخفیف روی مبلغ کل فاکتور این گزینه را کلیک کرده و درصد این تخفیف را در کادر مربوطه وارد نمائید.
· فاکتور مورد نظر خود را در بخش بعدی ایجاد نموده و روی گزینه ذخیره کلیک نمائید.
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 تنظیمات نمایش :

برای نمایش تنظیماتی که در قسمت تنظیمات ویرایش اعمال نمودید:

· در ماژول Shopping ، روی آیکن [image: image277.png]


 کلیک کنید.
· سه نوع نمایش برای این ماژل در نظر گرفته شده است.
1- shopping with menu : با انتخاب این گزینه، ماژول فروشگاه شما با لیست کامل محصولات شما نمایش داده می شود.
2- shopping : با انتخاب این نوع نمایش، گروهها و زیرگروههای کالاها، مطابق با تنظیماتی که در بخش "تنظیمات نمایش گروه" در قسمت تنظیمات ویرایش ماژول فروشگاه انجام داده اید، نمایش داده می شود.
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3- shopping by selected group :با انتخاب این گزینه، فروشگاه شما بصورت پیش فرض با گروه و یر گروه انتخابی شما در این قسمت نمایش داده می شود.

· نام ماژول را در فیلد عنوان ماژول وارد نمائید.
· روی گزینه ذخیره کلیک کنید.
ماژول محصولات (Products)
اگر سایت شما به صورتی است که می خواهید یکسری محصول یا کالا را به بازدید کنندگان معرفی کنید  این ماژول به شما قابلیت ارائه محصولات یا کالا را می دهد.

این ماژول انعطاف پذیری بسیار بالایی دارد  یعنی از طریق آن شما می توانید اطلاعات هر محصولی را با هر تنوعی و به هر تعداد در پرتال یا سایت خود ارائه نمایید. 
امکاناتی از قبیل : 
·  ساخت و انتشار جدول مشخصات هر محصول (با هر تنوع) 

·  ارائه محصولات مرتبط 

·  دسته بندی محصولات 

·  اختصاص عکس برای هر محصول 

· اختصاص قیمت برای هر محصول 
· و ... 
برای بکار گیری ماژول محصولات :

· در بخش تنظیمات و در قسمت ماژولها، ماژول محصولات (Product) را انتخاب نمائید.
· محل قرارگیری این ماژول را در صفحه مشخص کنید.
· روی گزینه اضافه کردن ماژول کلیک کنید.
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· چند لحظه صبر کنید تا ماژول انتخابی روی صفحه ظاهر شود.
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  تنظیمات ویرایش :
· روی آیکن ویرایش کلیک کنید.
6- تنظیمات گروه :

در تگ تنظیمات گروه، می توانید نام محصولی را که می خواهید به بازدیدکنندگان خود معرفی نمائید، بصورت دسته بندی شده قرار دهید.
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   برای دسته بندی اجناس ، آنها را به تفکیک در چند گروه قرار دهید. 

·  برای ایجاد گروه، روی گروه اجناس کلیک راست کنید.

· روی گزینه "ثبت گروه جدید" کلیک کنید.
· کمی صبر کنید تا کادر زیر روی صفحه، نمایش داده شود.
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· نام گروه مورد نظر را وارد کنید.
· روی گزینه ذخیره کلیک کنید.
· در صورتی که عملیات ثبت با موفقیت انجام شود پیغام زیر نمایش داده می شود. روی گزینه تأئید کلیک کنید.
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· برای درج گروههای بیشتر، مراحل فوق را تکرار نمائید.

پس از درج گروهها، برای قرار دادن اجناس مربوط به هر گروه :

· روی نام گروه مورد نظر راست کلیک کنید.
· برای درج کالاها، روی گزینه ثبت گروه جدید کلیک کنید.
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· موارد ثبت را دقیقاٌ مشابه موارد فوق انجام دهید.
برای حذف هر گروه نیز می توانید روی گزینه حذف گروه کلیک کنید.
· به این ترتیب می توانید برای هر گروه از اجناس و کالاها ، یک یا چند زیرگروه ایجاد کنید و به این ترتیب محصولات خود را دسته بندی نمائید.
· در صورتی که بخواهید نام یک گروه درج شده را تغییر دهید، روی نام گروه مورد نظر کلیک کنید تا مطابق شکل زیر به حالت انتخاب درآید و سپس نام موجود را حذف کرده، نام جدید را وارد کنید. با کلیک روی نام جدید، تغییرات اعمال می شود.
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ثبت کالا و یا اجناس :

برای ثبت مشخصات کالا ، روی گروه موردنظر راست کلیک کنید.کادری مانند تصویر زیر باز می شود.
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· روی گزینه ثبت کالا و یا اجناس کلیک کنید.
· کادری مشابه تصویر زیر، جهت تنظیم فرم درج مشخصات کالا ، روی صفحه ظاهر می شود.
· برای درج مشخصات کالا، در ابتدا نیاز است که فرمی جهت درج مشخصات کالا تنظیم کنید و سپس با تخصیص این فرم به گروههای مختلف کالا و تکمیل آن، عملیات درج مشخصات کالا را سازماندهی نموده و تسریع بخشید.
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· برای تنظیم فرم روی عبارت تولید فرم جدید کلیک کنید.
(در صورتی که قبلاً برای گروههای قبلی،فرمی در این قسمت ایجاد کرده باشید، نام فرم در این قسمت نمایش داده می شود و با انتخاب آن ، می توانید فرم ایجاد شده را به این گروه نیز تخصیص دهید. برای تخصیص فرم قبلی، پس از انتخاب فرم ، روی گزینه ذخیره کلیک کنید.)
[image: image288.png]el il |y ) 1o 955 0y 0 anad g |y 395 32190 o8 Lokl

O

ey





· برای تنظیم فرم جدید، نام فرم را در فیلد مربوطه وارد نمائید.
· نوع فیلد را از لیست کشویی موجود انتخاب نمائید :
1- نوع متنی ، برای دریافت اطلاعات متنی کوتاه مانند نام کالا . با انتخاب این گزینه می توانید عرض فیلد را به دلخواه تنظیم کنید. همچنین می توانید تعیین کنید که این فیلد به عنوان یک فیلد اجباری درنظر گرفته شود یا خیر.
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2- نوع قیمت، برای دریافت قیمت کالاها (این فیلد بهتر است برای اطلاع مشتری از قیمت کالا، گذاشته شود.) می توانید عرض فیلد را نیز به دلخواه تغییر دهید.
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3- لیست بازشونده، برای انتخاب یک مورد از موارد موجود .
برای وارد کردن مقادیر مختلف، در فیلد مقادیر، مقدار موردنظر را وارد نموده و روی گزینه اضافه کلیک کنید. در صورتی که بخواهید یکی از گزینه های وارد شده را حذف کنید ، گزینه مورد نظر را از منوی کشویی انتخاب کرده و روی گزینه حذف کلیک کنید.
عرض فیلد را نیز می توانید تعیین کنید.
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4- نوع تاریخ، برای دریافت تاریخ مثل تاریخ تولید.
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5- نوع لینک، برای لینک تصویر یا متن به آدرس موردنظر. (این فیلد مشابه فیلد متنی است که توضیح داده شد.)
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6- نوع بلی یا خیر، برای فیلدهایی که با بلی یا خیر مقداردهی می شوند.

[image: image294.png]sl ol

S lasdon] ip ol
PTG
2Ll les

| @ sliia






7- نوع پالت رنگ، برای کالاهایی که در چند رنگ موجود باشد. 
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8- نوع توضیحات، برای دریافت اطلاعات متنی طولانی. برای این نوع می توانید علاوه بر عرض فیلد، ارتفاع آن را نیز تعیین کنید.
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· پس از تعیین نوع فیلد و انجام تنظیمات مربوط به آن فیلد، روی گزینه ثبت فیلد جدید کلیک کنید.
· پس از ثبت فیلد، می توانید پیش نمایشی از آن را در کادر مقابل مشاهده کنید. این کار را برای ثبت فیلدهای دیگر تکرار کنید تا فرم مورد نظرتان تکمیل شود.
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· پس از تکمیل عملیات درج فیلدها در فرم، برای تثبیت فرمی که ایجاد نموده اید، روی گزینه ذخیره کلیک کنید تا پیغام تأئید عملیات ثبت نمایش داده شود. روی گزینه تأئید کلیک کنید.

درج مشخصات کالاها :
پس از تنظیم فرمها و تخصیص دادن آن به گروههای مختلف، می توانید مشخصات اجناس خود را در این فرمها وارد نمائید.

· روی گروه مورد نظر راست کلیک کنید و گزینه ثبت کالا و اجناس را انتخاب کنید.صفحه مشخصات کالا مانند زیر نمایش داده می شود. 
· مشخصات کالا را در فیلدهای مربوطه وارد نمائید.
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· در صورتی که بخواهید توضیحات بیشتری در مورد کالای خود ذکر کنید ، روی تگ توضیحات (در بالای فرم) کلیک کنید.کادری مانند تصویر زیر برای درج توضیحات، ظاهر می شود.
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· برای درج تصویر ، روی تگ تصاویر بیشتر کلیک کنید. کادر زیر ظاهر می شود.
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· روی گزینه بارگذاری تصویر کلیک کنید.
· در کادر جدید، برای بارگذاری تصویر موردنظر ، روی گزینه Browse کلیک کرده و تصویر مورد نظر را انتخاب کنید.
· روی گزینه بارگذاری تصویر کلیک کنید تا تصویر در به مشخصات کالا که درج نموده اید، اضافه شود.
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· پس از طی مراحل فوق ، برای درج اطلاعات سایر کالاها روی گزینه "ثبت محصول جدید" کلیک کنید و مراحل فوق را تکرار نمائید.
حذف یا ویرایش مشخصات درج شده برای کالاها :

پس از درج مشخصات کلیه کالاها، در صورتی که بخواهید تغییراتی را در مشخصات یک کالا اعمال کنید :

· روی گروه موردنظر، راست کلیک کنید.
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· روی گزینه ثبت کالا ، کلیک کنید.
· اطلاعاتی که درج نموده اید در جدولی به شکل زیر ، نمایش داده می شود.
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برای ویرایش اطلاعات کالای مورد نظر، در سطر مربوط به آن کالا، روی آیکن [image: image304.bmp] و برای حذف کلی آن کالا ، روی آیکن [image: image305.bmp] کلیک کنید.
(برای درج کالای جدید می توانید روی آیکن [image: image306.png]s dgaee cud



  کلیک کنید.)
7- تنظیمات نمایش گروه ها :
این بخش مربوط به گزینه  "Product" در تنظیمات نمایش ماژول محصولات ([image: image307.png]


) می باشد. 

· پس از انتخاب گروهها جهت نمایش، این گروهها مطابق شکل زیر روی صفحه نشان داده می شود.
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· روی گزینه "ذخیره تنظیمات نمایش گروه ها" کلیک کنید.

 تنظیمات نمایش فیلدها :
در این بخش می توانید تعیین کنید که فیلدهایی که در فرم های مختلف ایجاد نموده اید به چه صورت روی صفحه نمایش داده شود.

· برای این کار ابتدا روی فرم مورد نظر در بخش لیست فرم ها کلیک نمائید.

[image: image309.png]



· در کادر ظاهر شده ، ابتدا نام قالب را وارد نموده و سپس نحوه نمایش قالب (عمودی یا افقی) را تعیین نمائید .
*در صورتی که از قالب پیش فرض استفاده می نمائید:
فیلدهایی که مایلید نمایش داده شود را مطابق شکل زیر وارد نمائید و روی گزینه "ذخیره قالب" کلیک نمائید . برای درج گزینه های بیشتر در این بخش ، روی یکی از سلولها کلیک راست نموده و گزینه Insert row را انتخاب نمائید.
در صورتی که مایلید از قالب اختصاصی خود استفاده نمائید، کد HTML قالب مورد نظر را در بخش کد (HTML) وارد نموده و سپس روی گزینه ذخیره کلیک نمائید.
· در این بخش همچنین می توانید تصویر محصول مورد نظر خود را درج نمائید در غیر اینصورت تصویر پیش فرض سیستم نمایش داده خواهد شد.
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 تنظیمات نمایش :

برای نمایش تنظیماتی که در قسمت تنظیمات ویرایش اعمال نمودید:

· در ماژول Product ، روی آیکن [image: image312.png]


 کلیک کنید.
· سه نوع نمایش برای این ماژول در نظر گرفته شده است.

1- Product with menu : با انتخاب این گزینه، لیست درختی کلیه گروهها و زیرگروههای محصولاتی که درج نموده اید ، نمایش داده می شود و پیش فرض روی گروهی که تعیین می نمایید قرار می گیرد .
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2-  Product : با انتخاب این نوع نمایش، گروهها و زیرگروههای کالاها، منطبق با تنظیماتی که در بخش "تنظیمات نمایش گروه" در قسمت تنظیمات ویرایش ماژول محصولات انجام داده اید، نمایش داده می شود.
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3- Product by selected group : با انتخاب این گزینه، فقط لیست محصولاتی که شما گروه و زیر گروه آن را مشخص می نمائید، بصورت پیش فرض ، نمایش داده می شود.
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ماژول تبلیغات (Advertisements)
این ماژول جهت درج و نمایش آگهی های تبلیغاتی بر روی سایت طراحی شده است و از امکانات آن می توان به گروه بندی نمودن تبلیغات ، نمایش گروهی خاص از  تبلیغات ، تعیین زمان و سایز تصاویر تبلیغات اشاره نمود.

پنل مدیریتی این سیستم شامل دو قسمت "ویرایش (Edit)" و "تنظیمات نمایش" می باشد.

برای بکارگیری این ماژول :

ماژول  Advertisement را از لیست ماژولها انتخاب نموده و ناحیه آن را مشخص کنید . سپس روی گزینه "اضافه کردن ماژول" کلیک کنید و کمی صبر کنید تا ماژول روی صفحه موردنظر نمایش داده شود.
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 تنظیمات ویرایش

بخش ویرایش ماژول تبلیغات دارای 2 قسمت "مدیریت گروهها" و "مدیریت تبلیغات" می باشد.

بخش مدیریت گروهها :

در این بخش می توانید برای زبانهای مختلف سایت، گروههایی را جهت درج تبلیغات ، ایجاد نمائید. ابتدا زبان صفحه را انتخاب نموده و بعد برای درج گروه جدید روی گزینه "جدید" کلیک کنید.

[image: image318.png]o

> | cumig | ol
- - s Ery
| emezis
. el
v g | etem
ool





همانطور که در تصویر فوق مشاهده می نمائید، پس از ایجاد گروه ، شما امکان حذف یا ویرایش گروه ایجاد شده را دارید.

همچنین وضعیت گروه ایجاد شده، به طور پیش فرض به حالت فعال است . در صورتی که بخواهید این گروه را غیرفعال نمائید تا روی سایت نمایش داده نشود، روی آیکن [image: image319.png]


 کلیک کنید. پیغام زیر به شما نمایش داده خواهد شد.
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پس از کلیک روی گزینه "OK" وضعیت گروه موردنظر "غیرفعال" شده و بصورت   نمایش داده می شود.

پس از ایجاد گروههای موردنظر، به بخش "مدیریت تبلیغات" بروید. این بخش مخصوص درج اطلاعات مربوط به تبلیغات می باشد.

· ابتدا زبان موردنظر را انتخاب نمائید.

· گروهی که می خواهید در آن اطلاعات درج نمائید از لیست گروههایی که در بخش قبل ایجاد نموده اید انتخاب نمائید.

· حال برای درج تبلیغ جدید روی گزینه "جدید" کلیک کنید.
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· در صفحه جدید، ابتدا گروه موردنظر را مجدداً انتخاب نمائید.

· عنوان تبلیغ را در فیلد عنوان وارد نمائید. این عنوان می تواند نام شرکتی که تبلیغ آن را به عهده دارید باشد یا هر نام مرتبط و دلخواه خودتان.
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· آدرس سایتی که تبلیغ مربوط به آن است را بطور کامل وارد نمائید. بطور مثال اگر تبلیغ برای سایت آذران وب است آدرس سایت آن را بصورت http://azaranweb.org   وارد نمائید.

· تصویر تبلیغ موردنظر را با زدن گزینه "Browse" انتخاب نمائید. کلید "بارگذاری تصویر" ، را کلیک کنید و کمی صبر کنید تا بارگذاری تصویر کامل انجام شود. 

در پایان کار، روی گزینه "ذخیره " کلیک کنید.
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 تنظیمات نمایش
· در قسمت "تنظیمات نمایش" ماژول تبلیغات، نوع نمایش رکورد های درج شده را مشخص می کنیم. همچنین می توانید تعیین کنید که کدام گروه از گروههایی که در بخش ویرایش ایجاد نموده اید ، نمایش داده شود.
ابتدا یکی از 3 نوع نمایش را انتخاب کنید.
· در صورتی که بخواهید تصاویر بصورت ستونی نمایش داده شوند ، "show by column" را انتخاب نمائید.

· در صورتی که بخواهید تصاویر بصورت گردشی و از راست به چپ نمایش داده شوند ، "rtl rotate" را انتخاب نمائید.
· در صورتی که بخواهید تصاویر بصورت  گردشی  و از چپ به راست نمایش داده شوند ، "ltr rotate" را انتخاب نمائید.
سپس عنوان ماژول را در فیلد مربوطه وارد نمائید.
یکی از انواع نمایشی را انتخاب نمائید.

· تعداد انتخاب شده از انتها : تعداد تبلیغاتی که مشخص می نمائید، از انتها (یعنی آخرین تبلیغات درج شده) ، را نمایش می دهد. به طور مثال اگر تعداد را 5 انتخاب نمائید، 5 تبلیغ آخری درج شده را نمایش می دهد.

· تعداد انتخاب شده و تصادفی : تعداد تبلیغاتی را که مشخص می نمائید ، بطور تصادفی انتخاب و نمایش می دهد. 
تعداد – تعداد تبلیغات جهت نمایش

تعداد ستون – تعداد ستونهای نمایش آگهی (در نمایش بصورت ستونی)

زمان تعویض – زمان تعویض تبلیغات بر حسب ثانیه (در نمایش چرخشی) ، مثلاً با وارد نمودن عدد 10 مشخص می کنید که پس از 10 ثانیه تصویر عوض شده و تصویر بعد نمایش داده شود.

طول تصویر- طول تصویر جهت نمایش

عرض تصویر- عرض تصویر جهت نمایش
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پس از تعیین کلیه موارد فوق ، روی گزینه "ذخیره" کلیک نمائید.

بخش امنیت
در این بخش به تنظیمات امنیتی سیستم می پردازیم. در واقع در این بخش قادر خواهیم بود دسترسی های کاربران و مدیران پرتال را در بخش های مختلف تنظیم نماییم.
این بخش شامل موارد زیر می باشد : 

مدیریت کاربران

در این بخش می توانید لیست کاربران را مشاهده نمایید و آنها را ویرایش یا حذف نمایید و همچنین قادر خواهید بود کاربران و اپراتورهای جدید جهت مدیریت بخش های مختلف ایجاد نمایید.
ایجاد کاربر جدید
روی گزینه جدید کلیک کنید تا صفحه ای مانند تصویر زیر باز شود.پس از تکمیل اطلاعات خواسته شده روی گزینه «ثبت» کلیک کنید.
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*برای حذف کاربری که دارای نقش میباشد، ابتدا باید نقش کاربر را حذف نمود و سپس اقدام به حذف کاربر در این قسمت نمود. در غیراینصورت با Error سیستم مواجه خواهید شد.
خروجی اکسل : می توانید از لیست کاربران موجود یک فایل اکسل تهیه نمایید به این منظور روی گزینه «خروجی اکسل» کلیک کنید.

[image: image326.png]



در صفحه ای که باز می شود گزینه «save file»را انتخاب کرده و روی okکلیک کنید .
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مدیریت فیلترینگ کاربران

در این بخش دسترسی به صفحات پرتال(سایت) را برای کاربران معمولی و یا دیگران را مشخص می نماییم .
با استفاده از این بخش شما می توانید سطح دسترسی بازدید کننده ها را  به مطلب و نوشته خاص ، عکس ها ، و لینک ها و ... ، بر اساس " نوع کاربر " و یا ‍" کاربران تعیین شده " محدود کنید. به طوری که غیر از گروهای تعیین شده ، کسی قادر به دیدن آن نوشته نخواهد بود . یعنی در این قسمت می توانید تعیین کنید که کدام یک از گروه های کاربری به این مطلب دسترسی داشته باشند. گزینه های انتخابی رایج شامل سه گروه زیر است: 

· عمومی (Guests) : همه ی گروه های کاربری حتی کاربران ثبت نشده دسترسی خواهند داشت. 

· ثبت شده (Users):  فقط کاربرانی که ثبت شده اند (کاربرانی که در سایت ثبت نام نموده اند) دسترسی خواهند داشت. 

· ویژه (masters) : فقط گروه نویسندگان یا بالاتر (مدیران)، دسترسی خواهند داشت.

· برای انجام تنظیمات و نیز تغییرات در سطوح دسترسی افراد به ماژولهای مختلفی که در صفحات مختلف سایت خود قرار داده اید، پس از ورود به پنل مدیریت سایت خود، روی گزینه "امنیت" کلیک کنید.
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· در بخش امنیت، روی تگ "مدیریت فیلترینگ کاربران" کلیک کنید.
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· زبان مورد نظر را انتخاب نمائید. (با انتخاب زبان در حقیقت تعیین می کنید که محدودیت  هایی که تنظیم می نمائید روی ماژولهای صفحات فارسی یا انگلیسی سایت اعمال شود.)
· برای ایجاد رول یا نقش جدید روی گزینه "نقش های موجود" کلیک راست نموده و از کادری که باز می شود مطابق شکل زیر گزینه "نقش جدید" را انتخاب نمائید.
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* نکته 1: روال کار به این شکل می باشد که ابتدا شما نقش ها را ایجاد نموده و سپس برای هر رول یا نقش سطح دسترسی های مورد نظرتان را تعیین می نمائید. سپس کاربران خود را عضو این نقش ها می نمائید و به این طریق تعیین می کنید که هر کاربر چه نقشی در سیستم شما داشته باشد.

* نکته 2: بازدید کننده های عمومی سایت شما، بطور خودکار نقش Guests یا میهمان ، و بازدید کنندگانی که در سایت ثبت نام می کنند، به طور خودکار نقش Users ، و مدیران سایت نقش Master را می گیرند.

· پس از انتخاب گزینه "نقش جدید" ، مطابق شکل زیر، ابتدا وضعیت نقش را به حالت فعال درآورده و سپس عنوان نقش را وارد نموده و در صورت نیاز توضیحاتی برای نقش موردنظر در فیلد مربوطه وارد نمائید. روی گزینه "ثبت کردن" کلیک کنید.
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پس از ثبت نقش، پیغام تأئید زیر به شما نمایش داده می شود. روی گزینه "تأئید" کلیک نماید.
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حال نقش جدید به لیست نقش های موجود اضافه می شود و شما می توانید سطح دسترسی های این نقش را تعیین نمائید.

· برای اعمال محدودیت در دسترسی های نقشی که ایجاد نموده اید، روی نقش ایجاد شده کلیک نمائید. اندکی صبر کنید تا لیست صفحات روی صفحه ظاهر شود.
*توجه کنید که بصورت پیش فرض، نقش ایجاد شده، حق دسترسی به کلیه صفحات و ماژولها را دارد.
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· برای اعمال محدودیت در دسترسی های نقش یا کاربر، در صورتی که بخواهید کاربر مجوز دسترسی به کل صفحه را نداشته باشد، صفحه یا صفحات مذبور را بطور کلی از حالت انتخاب خارج نموده و روی گزینه "ذخیره" کلیک نمائید.
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در صورتی که بخواهید کاربر مجوز رویت صفحه را داشته باشد ولی حق دسترسی به ماژول یا ماژولهای خاصی از آن صفحه یا صفحات را نداشته باشد، روی آیکن [image: image335.bmp] که در کنار هر صفحه وجود دارد کلیک کنید تا لیست ماژولهای آن صفحه نمایش داده شود.
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همانطور ک در تصویر فوق مشاهده می کنید پس از کلیک روی آیکن [image: image337.bmp] کنار هر صفحه، لیست ماژولهایی که در آن صفحه قرار دارد به همراه دو عدد نمایش داده می شود. عدد اول از سمت راست نشاندهنده شماره ماژول و عدد دوم نشاندهنده ناحیه یا محل قرارگیری آن ماژول روی صفحه می باشد.
حال ماژولهایی که کاربر شما حق دسترسی به آنها را ندارد مطابق شکل فوق از حالت انتخاب خارج نمائید و روی گزینه "ذخیره" کلیک نمائید.با این عمل کاربر پس از ورود به صفحه مذبور فقط می تواند ماژولهایی از آن صفحه که به حالت انتخاب قرار دارند را مشاهده کند .

نحوه اعطای نقش های مختلف به کاربران

*برای اعطای نقش به کاربران مختلف، ابتدا باید آن کاربر در سایت ثبت نام نموده باشد و همانطور که در بالا به آن اشاره شد هر کاربر پس از ثبت نام بصورت اتوماتیک نقش User را به خود می گیرد.

· حال برای تغییر نقش کاربر ، روی نام کاربر موردنظر در نقش User کلیک راست نموده و مطابق شکل زیر گزینه "تغییر نقش کاربر" را انتخاب نمائید.
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· حال در کادری که باز شده است، نام کاربر را وارد نموده یا * را تایپ کنید تا لیست کلیه کاربران به شما نمایش داده شود سپس کاربر موردنظر را از لیست انتخاب نمائید. پس از انتخاب کاربر نقش کاربر بصورت اتوماتیک در فیلد "نقش کاربر" نمایش داده می شود و شما می توانید آن نقش را به یکی دیگر از نقش های موجود در لیست کشویی، تغییر داده و روی گزینه "ذخیره" کلیک نمائید.
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با این عمل، کاربر مورد نظر از نقش قبلی حذف شده و در لیست نقش جدید اضافه می گردد.

ویرایش : 
برای ویرایش نام و توضیحات نقش ها، روی نقش موردنظر کلیک راست نموده و گزینه "ویرایش نقش" را کلیک کنید.
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ولی برای ویرایش حق دسترسی هایی که به یک نقش داده اید، دو روش وجود دارد:

1- روی نقش موردنظر کلیک کنید تا لیست کلیه صفحات نمایش داده شود و سپس تغییرات را اعمال و ذخیره نمائید.
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2- روی نقش موردنظر کلیک راست نموده و گزینه "جستجو صفحه" را انتخاب نمائید.
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حال عنوان صفحه ای را که می خواهید حق دسترسی آن را به این نقش بدهید یا از آن این حق دسترسی را بگیرید،وارد نمائید و یا در فیلد عنوان صفحه * را وارد نمائید تا لیست کلیه صفحات به شما نمایش داده شود.

[image: image343.png]Sl oo e Lo 0 b
it 5, 51 5 A 3 S Sl o 052

iy 1 3 SIS st
Sl Slpoianas

5l s bl

K TDAzD

o bl

Uil 1o pitaras pi)

gy Slpals

ol i gl slpiSy

© b L3l ¢ g bl eS8y sLsl
oo Ll Sobl 5 Lzl
5l S

Ul Sl

s Slgial ool

Siganlily wVgamo sEig)

Lol amin




حال صفحه موردنظر را انتخاب نمائید و مدتی صبر کنید تا صفحه ی انتخابی روی صفحه ظاهر شود. بعد آن صفحه یا ماژولهای موجود داخل آن صفحه را انتخاب یا از حالت انتخاب خارج نموده و ذخیره نمائید.
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 حذف : 

1- حذف کاربر : برای حذف یک کاربر، روی کاربر موردنظر کلیک راست نموده و گزینه حذف را کلیک کنید.
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2- حذف نقش : برای حذف یک نقش باید دقت کنید که کاربری عضو آن نقش نباشد. در صورتی که بخواهید نقشی را که به یک یا چند کاربر تخصیص داده اید حذف نمائید ، ابتدا باید کاربران آن نقش را حذف یا تغییر نقش دهید و سپس اقدام به حذف نقش نمائید در غیر اینصورت با Error سیستم مواجه خواهید شد.
مدیریت فیلترینگ مدیران

در این بخش مدیر پرتال مشخص می کند که دیگر مدیران و اپراتورها به چه ماژولهایی و به چه میزان دسترسی داشته باشند .
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بخش تسهیلات
نصب ماژول: در این قسمت میتوانید لیست ماژول هایی که علاوه بر پکیج خریداری شده روی سیستم شما نصب شده است را مشاهده نمایید.
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توجه داشته باشید که این قسمت فقط به منظور اطلاع رسانی می باشد و قابل ویرایش توسط شما نمی باشد.

مدیریت فایل ها :
در این قسمت شما می توانید به محتویات پوشه Editor فضای FTPدسترسی داشته باشید همان طور که در تصویر مشاهده می کنید لیست پوشه های موجود در پوشه Editorدر لیست سمت راست قرار دارد که با کلیک روی هر پوشه می توانید محتویات آن پوشه را مشاهده نمایید .
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ایجاد پوشه جدید:
- روی پوشه ای که می خواهید پوشه جدیدتان به عنوان زیر پوشه آن باشد کلیک کنید.

- روی گزینه «New Folder» کلیک کنید.
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- نام مورد نظر را تایپ کرده و روی «OK» کلیک کنید .
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آپلود فایل:آپلود فایل به این معنی است که شما فایلی را که در هارد دیسک سیستم خودتان دارید در سرور وب(فضایی که از شرکت خریداری کرده اید) کپی کنید .
- پوشه ای که می خواهید فایل درون آن قرار بگیرد را انتخاب کنید.

-روی گزینه «Upload»  کلیک کنید.
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- روی دکمه «Select»کلیک کنید .
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- فایل مورد نظر را از هارد دیسک انتخاب کنید .
- در صورتیکه تیک گزینه «Overwrite if file exists»را بزنید اگر اسم فایل شما تکراری باشد یعنی اگر قبلا فایلی با همین نام را آپلود کرده باشید فایل جدید جایگزین فایل قبلی می شود .

- روی دکمه «Upload» کلیک کنید.
پشتیبان گیری: شما می توانید از کلیه اطلاعاتی که در نرم افزار cms خود وارد کرده اید (صفحات ،‌ماژول ها و ...)یک نسخه پشتیبان تهیه کنید در واقع یک کپی از وضعیت کنونی سایتتان داشته باشید تا در صورت بروز مشکل کارشناسان ما به راحتی سایت شما را به وضعیت کنونی برگردانند .
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همان طور که در تصویر فوق مشاهده می کنیدلیست back up های قبلی موجود  است .

اگر می خواهید back upجدید بگیرید تنها کافیست روی گزینه «جدید» کلیک کنید و یک نام به فایل back upداده و روی okکلیک کنید .
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راهنماي استفاده از نرم افزار آذران ديزاين نگارش7.4.4





�شركت آذران وب جهت ايجاد و مديريت وب سايت با قابليتهاي منحصر به فرد نرم افزار آذران ديزاين  ورژن7.4.4  را ارئه كرده است .اين نرم افزار اولين CMS کاملا ايراني بر اساس آخرين تکنولوژي روز (Web2 ) مي باشد و قابليت ايجاد حرفه اي ترين وب سايت ها را ظرف مدت چند ساعت حتي به افراد مبتدي مي دهد و مي توانند اغلب سرويس هاي مورد نظر خود را توسط اين نرم افزار در وب سايت خود قرار دهد .


�
�



تمامي پکيجها شامل :�. يکسال بروزرساني آنلاين بصورت رايگان�. پشتيباني رايگان از 6ماه تا يکسال با توجه به پکيج انتخابي�. يکسال سرويس هاستينگ رايگان با توجه به پکيج انتخابي�. دريافت سرويس پک آنلاين ، مادام العمر رايگان�
�
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